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Poder Judicial del Estado
Consejo de la Judicatura

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que por decreto 358 publicado en el Periddico Oficial
del Estado el veintiséis de julio de dos mil cinco, se reformo,
entre otros, el articulo 90 de la Constitucién Politica del Estado
de San Luis Potosi, modificando la estructura, funcionamiento
y atribuciones del Poder Judicial del Estado, al crearse el
Consejo de la Judicatura del Poder Judicial.

SEGUNDO. Que en consecuencia de dicha reforma
constitucional, el Congreso del Estado aprob6 una nueva Ley
Organica del Poder Judicial, que se publicé en el Periddico
Oficial el quince de octubre de dos mil cinco.

TERCERO. Que conforme lo establece el articulo 94, fracciones
XXXVI, XXXVII'Y XL, de la Ley Organica del Poder Judicial del
Estado, el Consejo esta facultado para expedir los reglamentos
administrativos y los acuerdos generales para la organizacion
y funcionamiento de sus 6rganos auxiliares, asi como
organizar sus estructuras organicas, y, en general, de todos
aquellos que fueren necesarios para el ejercicio de sus
atribuciones.

CUARTO. Que el articulo 125 de la Ley Organica del Poder
Judicial dispone que para el turno de los diversos asuntos
jurisdiccionales que se presenten, existiran oficinas
denominadas Oficialias de Partes Comun; del mismo modo,
establece las disposiciones para el turno y recepcion de los
diversos asuntos en materia penal.

QUINTO. Que el articulo 74 del Reglamento Interior del Consejo
de la Judicatura del Poder Judicial, establece que podran existir
las Oficialias de Partes en los distritos judiciales donde exista
mas de un juzgado.

SEXTO. Que en cumplimiento al articulo 76 del Reglamento
Interior del Consejo el Pleno del Consejo de la Judicatura
emitié el Acuerdo General Sexagésimo Segundo que regula
los horarios de atencion al publico de la Oficialia de Partes
Comun, que hoy se abroga para fusionarlo con el presente.
Del mismo modo la norma interna fundamental del Consejo
de la Judicatura, establece en su Titulo Quinto, Capitulo
segundo, las normas bésicas para la recepcion y registro de
documentos.

SEPTIMO. Que es necesario emitir el presente reglamento
para complementar la regulacion de las atribuciones, la
organizacién y el funcionamiento de la Oficialia de Partes
Comun.
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Por lo expuesto, el Pleno del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado, con fundamento en las
disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias
citadas, expide el siguiente:

REGLAMENTO DE LA OFICIALIA DE PARTES COMUN

CAPITULO PRIMERO.
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1.  El presente reglamento es de orden publico, de
interés general y de observancia obligatoria para los servidores
judiciales adscritos a la Oficialia de Partes y para los que
intervengan en los procesos que el presente Reglamento
contempla. Asi como para los usuarios de los servicios que
brinde la oficialia.

Articulo 2. La Oficialia de Partes Comln es un érgano
administrativo dependiente de la Secretaria Ejecutiva de Pleno
y Carrera Judicial del Consejo de la Judicatura, encargada de
la recepcion, registro y distribucion de los diversos asuntos
en materia civil, mercantil, familiar y penal.

Articulo 3. Para los efectos de este reglamento se
entendera por:

I. Consejo: Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del
Estado;

Il. Consignaciones: Son las averiguaciones previas en donde
el ministerio publico ejercita accion penal ante el érgano
judicial;

I1l. Juzgados: Los Juzgados de Primera Instancia;

IV. Ley: Ley Organica del Poder Judicial del Estado;

V. Oficial de Partes: Es el servidor judicial responsable del
control de registros de recepcion y turno de los negocios que,
ademas, coordina a los responsables de las diversas

Oficialias de Partes Comun del Poder Judicial.

VI. Organos Judiciales: Todos los 6rganos e instancias que
componen el Poder Judicial del Estado de San Luis Potosi;

VIl. Organos Jurisdiccionales: Salas del Supremo Tribunal de
Justicia, juzgados de primera instancia, juzgados menores,
juzgados especializados en justicia para menores;

VIIl.  Pleno: El Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder
Judicial del Estado;

IX. Poder Judicial: El Poder Judicial del Estado de San Luis Potosf;

X. Reglamento del Consejo: Reglamento Interior del Consejo
de la Judicatura del Poder Judicial del Estado; vy,

Xl. Secretario: El Secretario Ejecutivo de Pleno y Carrera
Judicial.

Articulo 4. Este reglamento tiene por objeto establecer las
atribuciones, organizacion, funcionamiento y horarios de
atencion al publico de las Oficialias de Partes Comunes con
las que cuente el Poder Judicial, y a los que han de sujetarse
los servidores judiciales adscritos a las mismas.

Articulo5.  En términos del articulo 128 de la Ley, el turno de
los escritos de demanda en las materias civil, mercantil y familiar;
asi como las incompetencias, excusas y consignaciones de
averiguaciones previas sin detenido, se realizaran por medio de
sistemas aleatorios, implementados por el Consejo, para
asegurar un turno equitativo entre los diversos juzgados que
integran los distritos judiciales donde existan Oficialias.

Articulo 6.  Cualquier controversia no prevista relacionada
con las Oficialias de Partes, sera resuelta por el Pleno.

Articulo 7. En las ausencias temporales de los titulares de
las Oficialias, seran sustituidos por los servidores judiciales
que el Pleno determine.

Articulo 8. Corresponde al Secretariado Ejecutivo de
Vigilancia y Disciplina, por conducto de la Visitaduria Judicial,
vigilar el cumplimiento a lo estipulado en este Reglamento.

CAPITULO SEGUNDO
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO.

Articulo 9. Las oficinas que integran la Oficialia de Partes
Comun estaran integradas por un Oficial de Partes que es el
servidor judicial responsable del control de registros de
recepcion y turno de los asuntos y por el personal auxiliar que
autorice el Pleno, en base a la disponibilidad presupuestal.

Articulo 10. Las oficinas que integran la Oficialia de Partes
son:

I. La Oficialia de Partes Comun a los juzgados civiles y
familiares del primer distrito judicial, ubicada en la Ciudad
Judicial “Presidente Juarez”;

Il. La Oficialia de Partes Comun a los juzgados penales del
primer distrito judicial; v,

Ill. Las Oficialias de Partes Comun Mixtas que por las
necesidades del servicio sean creadas por el consejo en los
distritos judiciales donde existan dos o mas juzgados.

Articulo 11. La Oficialia de Partes Comun a los Juzgados
Civiles y Familiares recibira demandas iniciales,
incompetencias, excusas, promociones, escritos de término,
y promociones de tramite dirigidas a los Juzgados Penales.

Articulo 12. La Oficialia de Partes Comun en materia penal
recibird consignaciones de averiguaciones previas sin
persona detenida. Las consignaciones con detenido,
invariablemente, las recibira el juzgado de turno.

Si el ministerio publico, en una misma averiguacion previa
ejercitara accion penal con y sin detenidos, se les dara e
tratamiento de consignaciones con detenido.
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Articulo 13. Para ser Oficial de Partes se debera cumplir con
los requisitos estipulados en el articulo 77, fracciones | a IV
del Reglamento del Consejo.

Articulo 14. El Secretario tiene a su cargo la supervision y control
de las actividades encomendadas a las oficialias por la Ley
Organica, el Reglamento Interior del Consejo, este Reglamento
y demas disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

Articulo 15. El Oficial de Partes tendra las siguientes
atribuciones y obligaciones:

I. Supervisar y controlar al personal y los procesos de la
Oficialia;

Il. Formular y presentar al Secretario, el programa operativo
anual y, en su caso, los programas estratégicos;

Ill. Proponer y ejecutar los programas necesarios para el
desarrollo de las funciones de las oficialias;

IV. Elaborar los analisis, opiniones e informes que les sean
requeridos en términos del Reglamento del Consejo, por el
Secretario y demas érganos facultados, incluyendo rendir,
durante los primeros 5 cinco dias habiles del mes, un informe
ala Unidad de Estadistica Evaluacién y Seguimiento, con copia
al Pleno, y a cada uno de los juzgados correspondientes sobre
el numero de demandas, consignaciones y escritos recibidos
segun corresponda;

V. Elaborar los manuales administrativos de las Oficialias;

VI. Proponer, los estimulos anuales y programas de
capacitacion para el personal;

VII. Someter a la consideracion del Secretario los estudios y
proyectos que requiera la Oficialia, a efecto de mejorar sus
Servicios;

VIII. Verificar, al momento de su recepcion, que los escritos de
demandas, promociones, excusas y consignaciones de
averiguaciones previa cumplan con los requisitos establecidos
en este Reglamento;

IX. Asignar turno a los escritos de demanda y las
consignaciones de averiguaciones previas, mediante los
sistemas implementados por el Consejo de la Judicatura;

X. Recibir los escritos iniciales de demanda, promociones y
excusas, revisando que estén firmadas y debidamente
acompafiadas de los documentos, anexos y copias de
traslado;

XI. Utilizar, para el control de la recepcién de escritos y
promociones, el sistema que disponga el Pleno, a falta de
éste, se usara el sistema manual y se autorizaran con la firma
autografa de quien los recibe;

XIl. Asignar las demandas mediante los sistemas
implementados por el Consejo;

XIIl. Entregar, el dia habil siguiente, a los érganos
jurisdiccionales los escritos iniciales de demandas,
promociones y excusas, que les correspondieran, con una
relacion en dos tantos, una para el Juzgado y otra para acuse
de recibo;

XIV. Entregar el acuse de recibo que debe contener: turno,
fecha, hora, nombres de las partes, objetos y anexos que se
acompafan con el escrito de demanda;

XV. Anotar los acuses de recibo, en el libro de gobierno,
seflalado para cada uno de los juzgados; y

XVI. Las demas que establezcan las disposiciones legales,
reglamentarias, los acuerdos del Consejo y las que
expresamente les encomiende el Secretario.

Articulo 16. Ademas de las atribuciones previstas en el
Reglamento del Consejo, el Oficial de Partes Comun a los
juzgados civiles y familiares del primer distrito judicial tendra
las siguientes:

I. Recibir, controlar y resguardar las demandas, excusas,
incompetencias y promociones, hasta en tanto se entreguen
a los juzgados asignados;

II. Llevar el control de los libros de gobierno;
Ill. Contestar los oficios asignados;

IV. Vigilar o bien, efectuar, la entrega de las demandas y
promociones antes de las 9:00 horas del dia siguiente; y

V. Las deméas que establezcan las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables, los acuerdos del Pleno y las
instrucciones de la Secretaria.

Articulo 17. Ademas de las atribuciones previstas en el
Reglamento del Consejo, el Oficial de Partes Comun a los
juzgados penales del primer distrito judicial, tendra las
siguientes:

I. Recibir, controlar y resguardar, las consignaciones de
averiguacion previa, hasta su entrega en el juzgado asignado;

Il. La guarda y custodia de los objetos que acompafien a
estas si los hubiera hasta el momento de ser entregadas al
juzgado correspondiente;

Il. Estar disponible para recibir un asunto relevante y de
trascendencia social, el que por su gravedad se deba
consignar de inmediato, aun estando fuera de horario;

IV. Debera entregar de manera inmediata las consignaciones
recibidas tratandose de delitos graves;

V. Las averiguaciones consignadas por delitos no graves se
entregaran al dia habil siguiente de su recepcion; y

VI. Las contenidas en las fracciones V, VI, VIl y IX de articulo
anterior.
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Articulo 18. Ademas de las atribuciones previstas en el
Reglamento del Consejo, los Oficiales adscritos a las
Oficialias de Partes Comun Regionales, que atienden a los
Juzgados Mixtos de Primera Instancia en los distritos judiciales
donde lo determine el Pleno, se sujetaran a lo dispuesto por
los articulos 16 y 17 del presente Reglamento. Ademas recibira
los asuntos relacionados con las remisiones de menores
infractores, debiendo observar el mismo procedimiento
establecido en el articulo precedente.

Articulo 19. En los casos en los que se amerite por cargas
de trabajo y lo permita la disponibilidad presupuestal, las
Oficialias de Partes Comun contaran con personal auxiliar,
gue coadyuvara con el Oficial del Partes en sus las actividades,
acatando las instrucciones de su superior y los
procedimientos previamente establecidos.

CAPITULO TERCERO
DE LA RECEPCION, REGISTRO Y TURNO DE LOS ASUNTOS.

Articulo 20. En la recepcion de demandas, promociones y
averiguaciones previas se revisara que se presenten
debidamente firmadas y dirigidas a los o&rganos
jurisdiccionales correspondientes.

Articulo 21. Los Oficiales y los auxiliares al momento de
acusar recibo de los escritos iniciales de demanda,
promociones y consignaciones, anotaran el numero de
documentos y anexos que se acompafia en las mismas,
procurando hacer una descripcion pormenorizada de dichos
anexos.

Articulo 22. En las promociones, el original se acompafiara
con una copia para recibir; en las promociones penales
deberan anexar el original con dos copias, una para el juzgado
y otra para devolver al interesado.

Articulo 23. En la recepcion de amparos directos en materia
civil, mercantil y familiar se debera presentar un escrito dirigido
a la Sala del Supremo Tribunal de Justicia correspondiente y
el escrito de demanda de garantias dirigido al Tribunal
Colegiado en turno en el Distrito Judicial, y ademas se
acompafiaran las copias de traslado necesarias.

Articulo 24. Solo se recibirdn las demandas y promociones
con las que se consigna dinero, cuando se realice mediante
cheque certificado o billete de deposito.

Articulo 25. Las demandas y promociones de término se
tendran por cumplimentado a la fecha de presentacion,
debidamente revisadas y registradas en la Oficialia.

Articulo 26. A los exhortos en materia civil y familiar que se
presenten en las Oficialias de Partes Comunes Regionales,
se les asignara el turno respetando la secuencia de su
presentacion y se anotara lo propio en el libro de gobierno.

Articulo 27. En la Oficialia de partes Comun a los Juzgados
Civiles y Familiares se formaran los libros de registro y control
establecidos en el articulo 169 del Reglamento del Consejo.

Articulo 28. En la Oficialia de partes Comun a los Juzgados
Penales se formaran dos libros por juzgado, uno para delitos
graves y, otro para delitos no graves; mismos que deberan de
contener los acuses de recibo, de cada una de las
consignaciones entregadas a los juzgados conforme al turno.

Articulo 29. En los asuntos del orden penal correspondientes
al Primer Distrito Judicial, que se reciban en la Oficialia de
partes Comun a los Juzgados Civiles y Familiares Comun al
al Primer Distrito Judicial, se acataran los horarios
establecidos en el articulo 32, fraccion Il, inciso ¢ del presente
Reglamento. En estos casos, las promociones seran
entregadas a los juzgados penales antes de las 9 horas del
dia habil siguiente de su recepcion.

Articulo 30. El personal auxiliar con que, en su caso, cuenten
las Oficialias de Partes ComuUn deberan:

I. Atender de manera cordial al publico;

I. No se daréa informacion del contenido de los asuntos civiles,
familiares o mercantiles, con la salvedad de que se tratare de
la parte actora debidamente identificada, a la cual se le hara
saber del niumero consecutivo asignado y el juzgado al que
se le turnd el asunto;

Ill. No se dara informacion respecto del turno de las
averiguaciones previas, a menos de que se tratase del
ofendido o el ministerio publico, quienes se tendran que
identificar, y proporcinar los datos precisos del asunto, en este
caso se les hara saber el nimero consecutivo asignado y el
juzgado al que se le turnd el asunto; y

IV. Las demas establecidas en las disposiciones legales y
reglamentarias, los acuerdos del Pleno y lo que expresamente
le asigne su superior jerarquico.

CAPITULO CUARTO.
DE LOS HORARIOS DE ATENCION AL PUBLICO

Articulo 31. La Oficialia de Partes Comun funcionara los dias
habiles determinados por el calendario oficial de labores y en
aquellos que disponga el Pleno, con fundamento en el articulo
94, fraccion XIIl de la Ley Organica.

Articulo 32. El horario de la Oficialia de Partes Comun a los
Juzgados Civiles y de lo Familiar del Primer Distrito judicial es
de 8:00 a 24:00 horas y consta de los siguientes turnos, a
saber:

. El turno matutino, de lunes a jueves de 8:00 a 14:30 horas
y los viernes de 8:00 a 14:00 horas, en el que se reciben y
registran:

a) Los escritos iniciales de demandas civiles, familiares y
mercantiles; y

Il.  Elturno vespertino:

a) En materia civil y familiar es de lunes a jueves de 14:31 a
18:00 horas y los viernes de 14:01 a 18:00 horas, en el que se
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reciben y registran los escritos subsecuentes dirigidos a los
juzgados civiles y familiares;

b) En materia mercantil es de lunes a jueves de 14:31 a 19:00
horas y los viernes de 14:01 a 19:00 horas, se reciben y
registran los escritos subsecuentes; y

c) Las promociones de materia penal, de caracter no urgente,
gque no se encuentren relacionadas con términos
constitucionales o con libertad de las personas, ni sean de
aquellas que por su naturaleza, deben ser presentados en
forma directa, ante el juzgado respectivo.

1. El turno nocturno:

a) En materia civil y familiar es de lunes a viernes de 18:01 a
24:00 horas y se reciben las promociones de término; y

b) En materia mercantil es de lunes a viernes de 19:01 a 24:00
horas y se reciben los escritos de término.

Los escritos de término en materia de apelacion civil, mercantil
y familiar, los amparos directos dirigidos a las Salas del
Supremo Tribunal de Justicia, asi como las demandas de
término también se reciben y registran en los horarios
vespertino y nocturno.

Articulo 33. El horario de la Oficialia de Partes Comun a los
Juzgados Penales del Primer Distrito Judicial es de 8:00 a las
14:30 horas de lunes a jueves y viernes de 8:00 a las 14:00
horas y se reciben Unicamente averiguaciones previas sin
detenido consignadas ante el juez de primera instancia penal.
Dentro de este turno, tratandose de consignaciones por delitos
graves sin detenido, el Oficial debera hacerlas llegar de forma
inmediata al juzgado que, conforme al sistema, corresponda
conocer del asunto.

Fuera del horario establecido en el parrafo anterior, los escritos
de término se recibiran por los secretarios de los juzgados de
turno, quienes deberan informar de ello, a la Oficialia de Partes
Comun, antes de las 10 horas del dia habil siguiente, para su
registro en el sistema y equilibrio en la distribucion de los
asuntos.

Articulo 34. El horario de la Oficialia de Partes Comun a los
Juzgados Mixtos que se establezcan en los distritos judiciales
que el Pleno determine, es de lunes a jueves de 8:00 a 14:30
horas y los viernes de 8:00 a 14:00 horas. En estas oficinas
se recibiran y registraran las averiguaciones previas sin
detenido, los escritos iniciales de demanda en materia civil,
mercantil y familiar, asi como los exhortos. Para efectos de
los procedimientos a seguir en la recepcion de las
consignaciones de averiguaciones previas, se estara a lo
establecido en el articulo anterior.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento en el Periddico
Oficial del Estado y difindase en el portal de transparencia de
este Poder Judicial. Emitase circular que seré publicada en
los estrados de los 6rganos jurisdiccionales y los de las

oficinas que integran la Oficialia de Partes Comn, a efecto de
gue servidores judiciales y publico en general se impongan
del contenido del presente Reglamento.

SEGUNDO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia
siguiente de su Publicacién en el Periodico Oficial del Estado.

TERCERO. Se abroga el Acuerdo General Sexagésimo
Segundo del Pleno del Consejo de la Judicatura que establece
los horarios de Atencién al Publico de la Oficialia de Partes
Comun del Poder Judicial, asi como todas las disposiciones
reglamentarias y administrativas que se opongan a contenido
del Presente Reglamento.

Asi lo acordd por unanimidad, en sesion ordinaria celebrada
el 14 catorce de septiembre del afio 2010 dos mil diez, el
Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del
Estado de San Luis Potosi, integrado por los C.C. Magistrado
Ricardo Sanchez Marquez, Consejero Miguel Gutiérrez Reyes,
Consejero Guillermo Balderas Reyes y Consejero Juan Carlos
Barrén Lechuga, actuando el primero en su calidad de
Presidente, ante la licenciada Claudia Mayela Valdés
Tiscarefio, Secretaria Ejecutiva de Pleno y Carrera Judicial
que autoriza y da fe.

MGDO. RICARDO SANCHEZ MARQUEZ.
PRESIDENTE
(RUBRICA)

LIC. MIGUEL GUTIERREZ REYES.
CONSEJERO
(RUBRICA)

LIC. GUILLERMO BALDERAS REYES.
CONSEJERO
(RUBRICA)

LIC. JUAN CARLOS BARRON LECHUGA.
CONSEJERO
(RUBRICA)

LIC. CLAUDIA MAYELA VALDES TISCARENO.
SECRETARIAEJECUTIVA DE PLENO Y CARRERA JUDICIAL
DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA.
(RUBRICA)



