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VIl FORMATOS

Relacién de anexos utilizados (EVC-2-01/01)

Relacion de personal (EVC-2-01/02)

Relacién de personal sujeto a honorarios (EVC-2-01/03)

Percepciones pendientes de cubrir al personal (EVC-2-01/04)

Relacién de expedientes de personal (EVC-2-01/05)

Relacion de cuentas bancarias (EVC-2-01/06)

Arqueo de caja (EVC-2-01/07)

Corte de caja (EVC-2-01/07-A)

Relacién de inversiones, depdsitos, titulos o cualquier otro contrato de similar naturaleza (EVC-2-01/08)
Relacién de documentos, cuentas por cobrar y gastos por comprobar (EVC-2-01/09)
Relacién de depésitos entregados en garantia (EVC-2-01/10)

Estado del ejercicio de presupuesto de egresos (EVC-2-01/11)

Relacién de pasivos (EVC-2-01/12)

Inventario de existencias en el almacén general de materiales (EVC-2-01/13)

Relacién de adquisicion de bienes en tramite (EVC-2-01/14)

Relacién de adjudicaciones de servicios en tramite (EVC-2-01/15)

Relacién de adjudicaciones de servicios vigentes (EVC-2-01/16)

Relacion de mobiliario, equipo de oficina y articulos de decoracion (EVC-2-01/17)
Relacién de libros, publicaciones, archivos electronicos y demas similares (EVC-2-01/18)
Inventario de monumentos, obras de arte, estatuas, placas y adornos (EVC-2-01/19)
Relacién de equipo de transporte (EVC-2-01/20)

Relacién de magquinaria, equipo de trabajo y herramientas (EVC-2-01/21)

Relacién de equipo de radiocomunicacion (EVC-2-01/22)

Relacién de bienes inmuebles propios y en comodato (EVC-2-01/23)

Inventario de archivo de tramite o pendiente de remitir al archivo de concentraciéon (EVC-2-01/24)
Inventario de archivo de transferencia primario (EVC-2-01/25)

Inventario de archivos electrénicos (EVC-2-01/26)

Relacion de obras publicas ejecutadas (EVC-2-01/27)

Relacién de obras publicas en proceso (EVC-2-01/28)

Programa Operativo Anual (EVC-2-01/29)

Relacién de convenios y acuerdos con otras instituciones (EVC-2-01/30)

Relacion de asuntos administrativos en tramite (EVC-2-01/31)

Relacién de asuntos judiciales en tramite ante las autoridades correspondientes (EVC-2-01/32)
Impresion de sellos (EVC-2-01/33)

Relacién de actas administrativas y minutas (EVC-2-01/34)

Estados financieros (EVC-2-01/35)

Acta Administrativa de Entrega-Recepcion (EVC-2-01/36)

Informe de Gestién (EVC-2-01/37)

VIANEXO
Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado de San Luis Potosi
I.INTRODUCCION

Desde la creacion del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado, una de sus prioridades ha sido vigilar el
cumplimiento de la normatividad en vigor y que sus acciones estén debidamente sustentadas de conformidad con sus
atribuciones, todo ello con el fin de dejar evidencia fehaciente de sus funciones de administracién, asi como el manejo
honesto y racional de los recursos publicos.

En tal sentido, para transparentar y regular la manera en que los servidores judiciales adscritos a los drganos administrativos
dependientes del Consejo de la Judicatura, deberan detallar el estado que guarda la administracion de su competencia y
formalizar la entrega-recepcion de los asuntos y recursos que tuvieron bajo su responsabilidad al momento de separarse de
sus empleos, cargos o comisiones, en los términos que prevé la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del
Estado de San Luis Potosi, asi como los formatos que deberan considerar atendiendo al cargo desempefiado, mismos que
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se precisan en el presente instrumento, esto, con el objeto de que quienes los sustituyan en sus obligaciones, cuenten con
la informacién necesaria que les permita constatar la situacién del encargo, a efecto de que se encuentren en posibilidad de
no interrumpir la gestion publica.

La Contraloria del Poder Judicial del Estado, 6rgano auxiliar del Consejo de la Judicatura, es la autoridad facultada para
elaborar el presente manual de procedimientos, que servird de guia para la preparacion de la documentacion que formara
parte del acta de entrega recepcion, asi como para intervenir en estos procesos de interés publico; lo anterior atendiendo a las
disposiciones establecidas en los articulos 4°, 5° y 19 de la Ley de Entrega Recepcién de los Recursos Publicos del Estado
de San Luis Potosi.

II. OBJETIVO DEL MANUAL

1. Dotar a los servidores judiciales de los instrumentos normativos y criterios especificos, conforme a los cuales puedan
efectuar la entrega — recepcion, con todos los elementos necesarios a quienes los sustituyan legalmente en sus
funciones, rindiendo el informe de gestion con las secciones que se describen en el cuerpo del presente documento,
asi como el detalle de los asuntos en proceso, los recursos financieros, humanos y materiales que tengan asignados,
con las especificaciones que establecen los formatos de entrega-recepcion, a efecto de fomentar la continuidad en la
gestiéon publica.

11l. NORMATIVIDAD APLICABLE
Constitucion:

e Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi.

Leyes:

Ley Organica del Poder Judicial del Estado de San Luis Potosi (Articulos 103 y 104)

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.
Ley de Entrega -Recepcion de los Recursos Publicos del Estado de San Luis Potosi.

Ley Federal de Procedimientos Administrativos (Supletoriedad)

Reglamentos:

Reglamento Interior del Poder Judicial del Estado de San Luis Potosi.
Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura

Acuerdos:

Acuerdos generales emitidos por el Pleno del Consejo de la Judicatura y por las Comisiones que del mismo se
deriven.

Circulares:
Emitidas por el Pleno del Consejo de la Judicatura y por las Comisiones y Comités que del mismo se deriven.
IV. POLITICAS

= La Entrega-Recepcion debera realizarse en apego a la Ley de Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del
Estado de San Luis Potosi y sus disposiciones complementarias, asi como con los manuales y formatos de operacion
que expida la Contraloria del Poder Judicial del Estado.

= Los titulares de las distintas areas del Consejo de la Judicatura, asi como aquellos servidores judiciales que tengan
bajo su responsabilidad el manejo directo de recursos presupuestales, deberan hacer entrega a quienes los sustituyan
de sus respectivos encargos.

= A fin de facilitar los procesos de Entrega-Recepcion, los servidores judiciales obligados en los términos de la Ley de
Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado de San Luis Potosi y disposiciones complementarias,
deberan mantener ordenados y permanentemente actualizados los documentos relativos a la informacién de los
recursos humanos, materiales y financieros de que disponen para el ejercicio de sus funciones.
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5.1

5.2

La Entrega-Recepciéon de los asuntos y recursos a los que se hace mencion, se formalizaran mediante Acta
Administrativa, misma que sera suscrita por el servidor judicial entrante y saliente, en calidad de responsables y los
testigos de asistencia nombrados por ambos servidores judiciales, asi como por el representante de la Contraloria
del Poder Judicial cuando sea nombrado.

El proceso de Entrega-Recepcion se llevara a cabo siempre y cuando se encuentren presentes, la parte que entrega
y la parte que recibe, asi como los testigos de asistencia.

Cuando no haya sido nombrado titular sustituto y proceda hacer la entrega a un encargado provisional, se observaran
igualmente las disposiciones contenidas en estas normas de operacion y la Ley de Entrega - Recepcion de los
Recursos Publicos del Estado de San Luis Potosi y las disposiciones complementarias a dicha Ley.

Quien entrega esta obligado a hacerlo con los recursos que haya tenido a su cargo y a proporcionar informacién y
documentacion que sea necesaria.

El que recibe esta obligado a revisar la informacion y documentacion contenida en el Acta Administrativa y anexos, asi
como verificar la existencia de los recursos que le son entregados.

Entrega - Recepcion de los Servidores Publicos del Poder Judicial del Estado
Areas Administrativas
Cadigo: EVC-2-01
Propdsito del procedimiento.

Dar a conocer los documentos, formatos oficiales e instructivos de llenado, que se deberan presentar como anexos al
acta de entrega - recepcion, con la finalidad de dejar constancia respecto a la administracion de los recursos humanos,
materiales, financieros, contables y documentales que estuvieron a su cargo para el desempefio de las atribuciones
conferidas y cumplir con los objetivos programados.

Acciones realizadas conforme al marco juridico.

Proporcionar la base normativa, los lineamientos y la metodologia, a la que deberan apegarse los servidores judiciales
obligados y que daran soporte al proceso de entrega - recepcion de los 6rganos administrativos del Consejo de la
Judicatura del Poder Judicial del Estado de San Luis Potosi, a fin de que la entrega-recepcién sea homogénea,
practica, ordenada, transparente y oportuna.

Establecer con claridad, orden y precision la informacion que debera integrarse a las actas de entrega recepcion de
acuerdo con cada uno de los supuestos establecidos en el presente manual de procedimientos de entrega-recepcion
de los servidores publicos adscritos a las areas administrativas del Poder Judicial del Estado.

Alcance.

Aplica a los titulares de los 6rganos administrativos el personal hasta el nivel de director de area y adicionalmente
aquellos servidores publicos que se encarguen del manejo de recursos publicos, expedientes y demas informacion
que por la naturaleza e importancia de sus funciones les hayan sido asignados, asi como a quienes su superior
jerarquico se los ordene deberan realizar entrega-recepcion.

5.3 Referencia.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi, articulo 90.

Ley Organica del Poder Judicial del Estado de San Luis Potosi, articulos 1°, 86, 94 fracciones XXIII y XXXXVII, 109
fracciones |y V y sexto transitorio.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, articulos 1°, 2°
fraccion ll1, 3° fracciones Ill, VI 'y XlI, 56 fracciones | y XXXVIIl y 68.

Ley de Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado de San Luis Potosi, articulos 1°, 2° fraccion Ill, 3°, 4°,
5°,6°y 21.
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Ley Organica del Poder Judicial del Estado de San Luis Potosi, capitulo Il articulos 107, 108 y 109.
Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura, articulo 68.
Guia para la elaboracién del Manual General de Procedimientos.

5.4 Responsabilidades.

AUTORIZACION DEL PROCEDIMIENTO

ENTREGA-RECEPCION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO
(EVC-2-01)

Secretariado Ejecutivo de Vigilanciay Disciplina
Contraloria

El Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado expide la presente seccién correspondiente a la Contraloria
del Poder Judicial, que forma parte del Manual General de Procedimientos, con fundamento en los atribuciones que le
confieren los articulos 90 de la Constitucion Politica del Estado Libre y soberano de San Luis Potosi, asi como los diversos 94
fracciones XXXVI, XXXVIII, 108 del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura y en concordancia con las normas en la
materia contenidas en los articulos 56, fracciones XXVII y XXVIIl y 105 de la Ley .de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, asi como los diversos numerales 10, 20, fraccion Ill, 3° 4°, 5°, 6°, 70, 80
, 11°, 14° y 21° de la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado de San Luis Potosi. Se aprueba por
unanimidad de votos de los sefiores Consejeros que integran el Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del
Estado, en sesion celebrada el dia 06 de diciembre de 2011 en la Ciudad de San Luis Potosi capital del Estado del mismo
nombre, asi lo acuerdan y firman los integrantes del Pleno Magistrado Carlos Alejandro Robledo Zapata, Consejero Miguel
Gutiérrez Reyes, Consejero Guillermo Balderas Reyes y Consejero Juan Carlos Barron Lechuga, actuando el primero en su
calidad de Presidente, ante el Secretario Ejecutivo de Pleno y Carrera Judicial que autoriza y da fe.

Autorizé
Lic Carlos Alejandro Robledo Zapata Lic Miguel Gutiérrez Reyes
Presidente del Supremo Tribunal de Consejero
Justicia y del Consejo de la Judicatura (Rubrica)
(Ruabrica)
Lic Guillermo Balderas Reyes Lic Juan Carlos Barréon Lechuga
Consejero Consejero
(Rdbrica) (Rubrica)

Lic Carlos Alejandro Ponce Rodriguez
Secretario Ejecutivo de Pleno y Carrera Judicial
del Consejo de la Judicatura

(Rudbrica)
Elaboré Revis6
CP Juan José Luviano Fukuy Lic Luis Acosta Venzor
Contralor del Poder Judicial del Estado El Visitador General en suplencia del
(Rubrica) Secretario Ejecutivo de Vigilancia y Disciplina

(Rdbrica)
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5.5 Definiciones

Acta previa: Documento donde el servidor judicial saliente hace constar el inicio de la entrega recepcién y las circunstancias
gue no le permiten realizar la entrega total al momento en que concluye su encargo, considerando en este acto los asuntos
y recursos esenciales para no interrumpir las actividades inherentes al cargo.

Acta de conclusién: Documento donde se hace constar la conclusion de la entrega, en la que se establece que forman parte
integrante de la misma: el acta de inicio, el informe de gestion, los formatos “EVC” y demas documentacién que se considere
necesaria.

Contraloria: La Contraloria del Poder Judicial del Estado.

Entrega-Recepcion: Acto mediante el cual los servidores publicos obligados, efectian la entrega formal de los asuntos,
recursos financieros, humanos y materiales que tenian asignados para el ejercicio de sus atribuciones, a quienes los
sustituyan legalmente en sus funciones.

Formatos: Los que sirven de base para integrar la informacién y que se encuentran clasificados en anexos que se agregan al
acta de entrega-recepcion para que formen parte integrante de la misma; en ellos, se detalla cada uno de los asuntos,
recursos financieros, humanos y materiales que tenian asignados en el ejercicio de sus atribuciones,

Informe de gestidn: El que sefiala el articulo 15 de la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado de San
Luis Potosi, cuyo contenido seréd integrado conforme se indica posteriormente en el cuerpo del citado documento y que
contiene la descripcion de la situacién del despacho a la fecha de inicio de su gestién, incluyendo las actividades emprendidas
y resultados obtenidos durante la misma, sefialando ademas los asuntos que se encuentran en proceso y por ultimo la
situacion del despacho en la fecha del término de gestion.

Manual.-Manual de procedimientos para la entrega - recepcion de los servidores publicos adscritos a las areas administrativas
del Poder Judicial del Estado.

Organos Administrativos: Los mencionados en los Titulos Tercero y Cuarto de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado
de San Luis Potosi.

Servidores judiciales: Servidores Publicos que trabajan para el Poder Judicial del Estado.

Servidores judiciales obligados: Los titulares de los 6rganos administrativos, el personal hasta el nivel de director de area y
adicionalmente aquellos servidores publicos que se encarguen del manejo de recursos publicos, expedientes y demas
informacién que por la naturaleza e importancia de sus funciones les haya sido asignada, asi como a quienes su superior
jerarquico se los ordene deberan realizar entrega-recepcion.

a) Politicasy Lineamientos

- Deberan integrarse al Acta Administrativa de Entrega-Recepcion los anexos aplicables al area en cuestion; para los
casos en que no aplique alguno de estos formatos Anotar el la leyenda” EL PRESENTE FORMATO NO FUE UTILIZADO,
EN VIRTUD DE QUE LA INFORMACION REQUERIDA NO LA MANEJA EL SERVIDOR JUDICIAL SALIENTE” por lo que,
en el cuerpo del Acta Administrativa se especificaran con nimero los anexos aplicables al margen derecho del renglon
que corresponda y de igual forma para los “No Aplicables” Anotar el la leyenda Anteriormente descrita.

- Las actas previa y de conclusion, el informe de gestion y los formatos utilizados, se elaborara por triplicado debidamente
ordenado, foliado, cosido y que la caratula contenga los requisitos establecidos en los lineamientos para el control de
archivos, de los cuales un ejemplar se entregara al servidor publico saliente, otro para que se deje en el archivo del
organo judicial para consulta y referencia, y el original para la Contraloria del Poder Judicial del Estado.

- El acta debe ser escrita a renglén cerrado, utilizando un lenguaje claro y accesible que facilite su comprension.

- Para la elaboracién del acta se usara papel oficial del area de adscripcion del servidor judicial sujeto a la entrega, en
cuanto a los anexos, no es necesario utilizar fotocopias de los formatos, ya que éstos Unicamente son una guia de los
datos que deben registrarse en los mismos; se deberan considerar los que se requieran de acuerdo a las funciones
y atribuciones del cargo que se entrega.
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Los formatos que se describen en el presente manual no son limitativos, sélo enunciativos.

En el acta se deben asentar con toda claridad y amplitud, las situaciones que resulten confusas, asi como aquellas
discrepancias de criterio y de apreciacion entre la parte que entrega y la que recibe, al igual que cualquier otro asunto
0 recurso que no haya sido previsto en el presente documento.

El acta y formatos, deberan contener en cada una de sus hojas el sello del érgano judicial; salvo el informe de gestion,
seran firmadas en forma conjunta por el servidor judicial entrante y saliente; los testigos de asistencia Unicamente
firmarén el acta.

Lo relativo a la intervencién de la Contraloria, se incluird en el acta Unicamente cuando participe en la misma, en cuyo
caso los auditores actuantes firmaran solamente el acta.

La fecha de inicio del acta, en su caso, sera acorde a la del oficio de comisién de los auditores de la Contraloria, de no
ser asi debera coincidir con aquella en que el nuevo titular tome posesion, y sobre todo en la que asuma el manejo y
el despacho de los asuntos, pudiendo ser diferente la fecha de conclusién o del cierre del acta, pues en ese lapso
tendra oportunidad de verificar y recibir fisicamente los recursos sujetos a la entrega.

En lo que respecta a las actividades de tipo financiero, administrativo y juridico, deberan considerarse hasta la fecha
en que concluye el encargo.

La hora, fecha de inicio y terminacién del acta, asi como los importes que se consignen en ésta, deberan anotarse con
numero y letra.

Con el propdsito de dar cumplimiento al contenido de este ordenamiento y hacer la entrega oportuna y debida de sus
despachos, los servidores judiciales sujetos a esta ley, deberan mantener permanentemente actualizados sus registros,
controles y demas documentacion relativa a su gestion.

Cuando las circunstancias no le permitan al servidor judicial saliente realizar la entrega al momento en que concluye
su encargo, debera efectuar una entrega previa, esencial para no interrumpir las actividades inherentes al cargo como
son: asuntos cuyo tramite sea urgente; efectivo; cheques pendientes de depositar o entregar a los beneficiarios;
chequeras de la institucion; formas valoradas; equipo de cémputo que contenga toda la informacién oficial, advirtiendo
que esta es propiedad del Poder Judicial del Estado y no podra ser extraida por el servidor judicial saliente; combinacion,
llave interior y contenido de la caja de seguridad; llaves de las oficinas y areas a las que tiene acceso; asuntos en
proceso que requieran atencién inmediata, etcétera.

Al momento de que el titular que hace la entrega, solicite por escrito la intervencion del personal de la Contraloria del
Poder Judicial en el acto de entrega recepcion, debera tener impreso un tanto del informe de gestion, asi como del acta
y los anexos utilizados. La participaciéon de los auditores se circunscribe en forma exclusiva a dar constancia del acto
de entrega, sin verificar el estado en que se encuentran los asuntos y recursos que se describen en los documentos.

Del informe de gestion, el acta y los formatos utilizados se elaboraran tres legajos debidamente firmados y cosidos,
con su respectiva caratula de identificacion, dando cumplimiento a los requisitos que se sefialan previo a su distribucion
que sera: uno para el servidor judicial que entrega, otro para el archivo del érgano judicial sujeto a la entrega y el
original para la Contraloria.

Invariablemente con intervencion o sin ella, se destinard a la Contraloria el legajo que contenga los originales del
informe de gestion, del acta y los formatos utilizados.

Los textos del informe de gestion, del acta y los formatos, deberan ser respaldados en medios magnéticos y entregarse
al servidor judicial entrante para que queden bajo su resguardo.

Los servidores judiciales obligados deberan realizar la entrega-recepcion de aquellos elementos propios de su oficina
cuando el cambio sea solo de su encargo, asi como los que tenga asignados para su uso personal en razén del puesto
desempefiado, por lo tanto, en el supuesto que dichos servidores judiciales cuenten con otras direcciones que dependan
del mismo, en las que los subordinados se mantienen y no son cambiados, bastard con que la entrega recepcion se
realice sobre los elementos propios del area a su cargo. En el supuesto de cambio de administracion de toda el area,
el titular realizara la entrega en su totalidad incluyendo las que dependan de su area.
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Documen
(]
Faso Responsable Actividad de
Trabajo
(clave)
1 Fleno del Congam de | ACUERDA: Conchusicn, Cambes de sdscnpssion,
la Judicatura. Lizencia, Eic. del serador pudical.
Frasidencia, REMITE: & la conlralora copia del oficio donde
2 cofmunica &l movmerio  de  personal  pata
conocimiento y efectos conducentes
Thuar ok la | RECIBE: Copea del oficio v analiza inlervensidn
3| contraiorla
4 Taular  de 5 | DESIGNA Al personal oue intervendE en el
Corfralona proceso de enfrega-recepeitn
Thular  de la | EMWIA: (Xicio & los Servidores Judiciales entrante y
= Corfrakaria saliente con el que natfice Inervencidn del personal
de la Contraloria en el proceso de Enbrega-
Resepsidn,
Servidores  Judiclzles | RECIBIR: comunicaciin de intersenciin del auditor
B | entrante y saliente. de |a Contraloria.
Relacidn de
Saryidar judicial | AMALIZA: v determinar los farmatos diel acla que umm
7 | sakente son aplicabies en au entrega wiizadis
EvC 2o
B Auditor  representante | SUPERVISA: E| procesn del Benado de los
da & Contraloria. formalas carespandianes.
Auditor  representante | REVISA: El fommacion v documentacion contenids | iniome de
4 de la Contraloria. en los formatos, actas e informe de gesbdn y Gaslidn
clefarmins si hay errores en su regussitazo EvC-2-02a1
Auditor  represertante | COMUNICA: Al servidor piblico sakente  las
de ka Contraloria. octservaciones detectadas en loe borradores del
10 acta, irforrme de gestion y formales.. (C-12)
Elaboré Revisa

P, Juan Josa Livano Fukuy
Contralor del Poder Judicml

Liz. Luis Acosta Venzor
El Viskador Genesal en suplencia del

Secredana EMTD e '!rﬂllar'rﬂlﬂ b EHEEME
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Documento
Paso Responsable Actividad de Trabajo
(clave)}
Auditor  representante | REVISA: Las conecciones realizadas a los [ :ﬂm -
11 | o la Contralorka, cecumenios antes refendos v solicla su impresidn Feoerclcn
en tres tantos EWC-2-01/36
Earchor piblico | REALLZAN: El procesn de entrega formal a traves
anlrarde ¢ salierks ded Acta Administrativa hcendo una brove fesefs
12 de la obligacitn que benen cada uno de los
servidores judiciales gue intervienen en la misma
Auditcr representante | VERIFIGA: En todas las hojas que integran el Acta Auta
de |2 Contraloria. de entrega- recepcidn y sus formatos que | Serisana e
i contengan 18 firma  de Ios servidores judciales que | Eve.atg
miervienen
Suditor representante | VERIFIGA: Que los tres legajos &2 integren con las
14 | de la Contralorsa. actas previa y de conclusion, el informe de gestion,
s formatos wilizedes, caratula, follacos v cosidos
Auditer representante | CONSTATA: CQue ks legejns s2 distnbuyan de
de la Contraloria acuendo a las politicas del presente manual.
LIn tanta pare el servidor jucscial saliente
15 Ctro para gue e deje en el archivo del drgano
pudicial para su congulla, y
El original y sutdgrale parz |8 Contralaria del Poder
Judicial del Estado
Auditcr representante | ELABORA: El informe de resultados y bo entrega al Infirrre de
16 | de la Contraloria. Contralor PRI
Auditer  representante | ENTREGA: Expediente al tlitular de B Conlraloria
7 | e la Contraloria ded Poder Judicial para resguarda y archive
Elaboro Reviso

P, Juan Josa Livano Fukuy
Coniralor del Poder Judioml

Liz. Luis Acosta Venzor
El Viskador Genesal en suplencia del

Secredana &GU‘UTD e 'IrﬂIHFrEIB b D‘IEEME
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FORMATOS

Nombre Codificacién

Relacién de formatos utilizados. EVC-2-01/01
Relacién de personal. EVC-2-01/02
Relacién de personal sujeto a pago de honorarios. EVC-2-01/03
Percepciones pendientes de cubrir al personal. EVC-2-01/04
Relacién de expedientes de personal. EVC-2-01/05
Relacion de cuentas bancarias. EVC-2-01/06
Arqueo de caja. EVC-2-01/07
Corte de caja. EVC-2-01/07-A
Relacién de inversiones, depésitos, titulos o cualquier otro contrato de similar EVC-2-01/08
naturaleza.

Relacién de documentos, cuentas por cobrar y gastos por comprobar. EVC-2-01/09
Relacion de depdsitos entregados en garantia. EVC-2-01/10
Estado del ejercicio de presupuesto de egresos. EVC-2-01/11
Relacion de pasivos. EVC-2-01/12
Inventario de existencias en el almacén general de materiales. EVC-2-01/13
Relacién de adquisicion de bienes en tramite. EVC-2-01/14
Relacién de adjudicaciones de servicios en tramite. EVC-2-01/15
Relacién de adjudicaciones de servicios vigentes. EVC-2-01/16
Relacién de mobiliario, equipo de oficina y articulos de decoracion. EVC-2-01/17
Relacién de libros, publicaciones, archivos electrénicos y demas similares. EVC-2-01/18
Inventario de monumentos, obras de arte, estatuas, placas y adornos. EVC-2-01/19
Relacién de equipo de transporte. EVC-2-01/20
Relacién de maquinaria, equipo de trabajo y herramientas. EVC-2-01/21
Relacion de equipo de radiocomunicaciéon. EVC-2-01/22
Relacién de bienes inmuebles propios y en comodato. EVC-2-01/23
Inventario de archivo de trdmite o pendiente de remitir al archivo de EVC-2-01/24
concentracion.

Inventario de archivo de transferencia primario. EVC-2-01/25
Inventario de archivos electrénicos. EVC-2-01/26
Relacién de obras publicas ejecutadas. EVC-2-01/27
Relacién de obras publicas en proceso. EVC-2-01/28
Programa operativo anual. EVC-2-01/29
Relaciéon de convenios y acuerdos con otras instituciones. EVC-2-01/30
Relacion de asuntos administrativos en tramite. EVC-2-01/31
Relacién de asuntos judiciales en tramite ante las autoridades EVC-2-01/32
correspondientes.

Impresién de sellos. EVC-2-01/33
Relacion de actas administrativas y minutas. EVC-2-01/34
Estados financieros. EVC-2-01/35
Acta Administrativa de Entrega-Recepcion. EVC-2-01/36
Informe de Gestion. EVC-2-01/37
Ley de Entrega Recepcién de los Recursos Publicos del

Estado de San Luis Potosi Anexo No. 1
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o — [ Warsitin: 00
e Relacidn de anexos utilizados. Fagina T auTiE
Cirgana Judidal, Coniraloria del Pader Judical del Estado | Asma responsable; Subdinecsdn -dn_ la Contralona

1. AREA; Nomore complelo del drea & lg que perlensce el servidor [udicial que hecs &
Enirege

2. OFIGIO DE DESIGNACION: Anotar & nimero y fecha dol oficio con que fie nombrado of
servidar judical que recibe;

3 CARGO: Anolar & cargo que ocupars seqin su nambramianbs;
4, LUGAR ¥ FECHA: Lugar v fechs en que s realiza |s enlrega recepciin

5 FOJA: Anctar el nimero progresae de |a foja que micia ¥ la foja de refesencia ded ndmeng
total de fojes que la componen, ssemple: Foga | de 100 2de 10, etg;

—_—
[
T,
o
1

G. FORMATO: Mumero del formato que ss relaciona

=y

EVC-2

T. CONCEPTO; Ancéar &l nombre ded aneso de ques se frale
8. NUMERO DE FOUAS: Anolar ¢ ndmero de fojas de que consta e formato ublizads;

8. OBSERVACIONES: Espacio psra anoéar cualquier acleraciin u chesrvaciin que considers
necssala

10, ENTREGA: MWombre y frma del funcionana que enfrega. Dieberd micier con nombre (5}
safulde del apsllids palerno y maberno sin abrevaluras

11.  RECIBE: Nombxe y firma def funcionario que recbe, Deberd inciar con nombrels) seguida
del apefdo paterna y materno sin ebreviaturas

Elabord Revisd
C.P. Juan José Luviano Fukuy Lie. Luls Acosta Wenzor
Contralor sl Poder Judicaal El Visitador Ganeral en suplencia del
Sacrefasio E tive de Vigilancia y O lina
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Fecha: 08 de diclembre de 3011

ST pp—r— : “
e Relaclén de personal [Paghaziaeiis ]

Gigans Judidal: Conlralona del Pader Judicesl del Estaco | Ama responssble: Subdirecisan de |8 Contmalona

ez e s

1. AREA: Nombre complefa del srea & |z que perlerece el servidor judicial que hece fa
eniregs;

i OFICIO DE DESIGMACION: Anotar & nirero y fecha def alicie con que fue nombradn ol
servidor judicial que recibe;

3. CARGO: Anolar & carpo que ocupard sequn su nombramisnts;
4,  LUGARY FECHA: Lugar y fecha en que =& realiza |s entrega recepcidn,

5. FOJA: Anctar el ndmerc progresivo da ka fo@a que inicia v b referencsa dal numero tofal de
foje= que B componen, ejempla Fojg © de 10 2 de 10 eic;

6. MNOMBRE Anaolar los rombres de ks servidores |sdioaks adsailos &l drea que 20 esld
anfregand;

1. CARGO: Cargo que benen asignads los ssridores (udcales segin su nombrameanto
&  TIPD DE PLAZA: Marcar con una (%), que fipo de plazs fiens ef empleads: b = bese o »

conhanza, CTD = conlrato por bempa deferminado, ofos [comsionados, ssrvick socal,
ale ).

01/02

"_:I_
[ =5

8 PERCEPCION MENSUAL META Ancier la sums de sueido v presiacionss mensusles
felas que parcte el saridar |udcial

O
>
o

10, INCAPACIDAD: Marcar conung (=) si el frabajador bens o no incepacidad médics;

11.  PERMISO O COMISION: Marcar con una (%] = &l babagador fiene o no pemmess o comi=on

12. ENTREGA: Mombre y frma del funcionario que enfrega, Debera iniciar con nombre (s}
sefuido ded apefido palerng y malerno sin abiavialuras;

13. RECIBE; Mombre y frma del fncaonario que reche, Deb2rd incisr con nombre (2] seguids
del apsllido palerno y malerno sn abrenaluras

Elabord Revisd
LR, Juan Joss Lunano Fukuy Liz. Luks Acosta Venzor
Corraior dal Poder Judcml El Visradaor Ganeral on suplencia el
Eagredasio E live de Vigilancia v Cissspling
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EEssc Relacian de personal sujeto a honorarlos [Pagina 31 da 118

Cingans Judical, Conlralona def Pader Judical del Estado | Amma responsable; Subdirecedn de ls Contmlona

e A S R L L L S L e s e e

1. AREA: hombre complelo del drea a b que perdeece of servidor judicial que hace
enfregs

F3 OFICIO DE DESIGNACION: Anctar el nimero y fecha oal afieo con que fue nombrado &
sarvidar judical que recibe;

i CARGO: &nalar el cargo que scupara sagln su nombramenlo,
4, LUGAR Y FECHA: Lugsr y fecha en que se realizs |z enlrega recepcon

5. FOUA: Anotar ol nlmero progresive de fa fom que inca ¥ la referencia del nimeno tofal da
fojas que B componen, ejemple: Foje f de 100 2 de 100 sic

6. HOMBRE Anctar el nombre complato del prestador de senicio, debera iniciar con apeida
paiemo. matemo ¥ nombrels) sin abreviefuras;

7. PROFESION: Debers anotar el nombre complete del titulo profesional o cerfificade
bécnic;

g REMUNERACION: Dabara analar los honararios mensuaks brulos,

g, PERIODD DE COMTRATACION: Dobera anolar la fecha de inicio v conclessdn dal
conérain

10. ADSCRIPCION: Deberd anotar el nombie compieln del drea adminsliativa en &l que s
encuenica kboranda o ha side comisionads;

11. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES: Delallar de mansra breve v concesa las acividadss
que reakza el prestador de senicio,

12. ENTREGA: Mombre y lrma dal luncionans que entrega, Deberd miciar con nombre (3],
saguide del aesllide palerno ¥ malsrng sin abrevaluras

13.  RECIBE; Nombre y firma def funcicnang que recibe, Deberd inssar con nombre (5],
saguido del apslids palerno y malsing 5 abrevaluras

Elabord Revisd
LR, Juan José Lenano Fukuy Liz. Luks Acosta Venzor
Corraior dal Poder Judosl El Visradaor Ganeral on suplencia el
Eagredasio E tive de Vigilancia v Cisssplina
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10.

1.

MREA: Momitre complefo dal drea a la que perlenece el servidor [idicial que hace B
enirega;

ORCIO DE DESIGNACION: Anctar el nimero y fecha del oficio con que fue nombrado el
servdor judicial gus reabe,

CARGO: Anolar ef cergn qQue ocupars sequn su nombramisnhs;
LUGAR Y FECHA: Lugar ¥ 'echa en que == realiiza la entrega recepoion,

FOQUA; Anolar g nimers progresivo de fa fo@ que inca v |a referencis gel nomern fofs! da
fofes que b componen. ejemplo: Foja © de 100 2 de 10, &t

HOMBRE Analar &l nombre completo del preslador de servcio, al que no sa e han
pagade sus percapeiones, Debera incar con apellide palerne, malsrng ¥ nombre{s) s
abraiaturas

CARGO: Cargo de la persona a B que se o adoldan sus pefcapoones (gl
namicramients),

IMPORTE POR LIQUIDAR: Percapoiones y preslacones pendsnies de cubnr. Anctar b
caniidad brula pendients da cubra

MOTIVO DEL ADEUDD:; Descricr de manara breve y concisa el mofivo dal adeuda

ENTREGA: Mombre v firma del funcionanio. Deberd iniciar con nombres) saguids dal
apellide palemo y mederno sin abresiatures,

RECIBE: Mombre v firma del funcicnarm que reche Debers inacsar con &l nombre (=),
saguedo dal apellido palerno ¥ malsrmno, sin sbrevisiuras.

Elabord Revisd
LR, Juan Joss Lenans Fuluy Liz. Luks Acosta Venzor
Corraior dal Poder Judcsl El Visradaor Ganeral on suplencia el
e i (= livea de Vigitarcia v O lind
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Gingans Judicial, Coniralora del Poder Judical del Estado | Amma responsable; Subdirecedn de ls Contmlona

1. AREA: Mombre complelo del &rea & B que perenece & senidor udical que hece &
Enirege

2. QFICIO DE DESIGNACION: Anctar el nimero y fecha oal ofico con que fue nombrado e
servidar judical que recibe;

3 CARGO: Anclar &l cangs que soupar ssgin su nombramenlo,
4, LUGAR ¥ FECHA: Lugar v fechs en que s realiza |s enlrega recepciin

5 FOJA: Anolar el nlmero progresis de la foja vk referencia del nimeno folad de fojas que
la companen, ejempio: Fo@ 1 de 10; 2 de 10 elc |

6. Ho. DE CONTROL DE EXPEDIENTE: Mimerc que se ke ha asgnado infermamente af
expadients;

i HOMBRE: Mambre completo del servidar judicial Debera miciar con &l apellids palamo,
apellido materno y nombre (s), sin abreviaburas,

B CARGO: Cargo desermpefiado, ssgpin sus mcones reaks

4, TIPO DE CONTRATO: Describir &l fipo de confrato de acuerdo a su régimen |zboral
|base, conl@nza, conbrato pof bempo dalemenada),

10.  CONTEMIDD: Desorbir de manera breve y concisa & confenido que intedra el expediente,
refacanands i3 documentacion de mayer imporianca en glencadn & |a croulsr Mo 14 ded 2
de lebrern dia 2005,

11,  ENTREGA: Mombre vy frma def funconzric Deter: miciar con nombre (3 ssgusdo del
apsllido paterno y malerms S0 abrevalusas,

12, RECIBE Wombre y firma del funconsrio que recibe. Deberd inacar con & nombre (=),
saguido del apsllide palamo y malerna sin abvevaliuras

Elakord Revisd
SR Jduan Jose Ludiano Fukuy Laz. Liss Acosta Yenzar,
Confralor del Pader Judicial El Visftador Ganaral an suplancia del
Secrefario Ejeculive de Vigtancis y Disciphna
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B Relacién de cuantas bancarias [Versitn: 00
e 4 1 Pagina 37 da 119

Gingans Judicial, Coniralora del Poder Judical del Estado | Amma responsable; Subdirecedn de ls Contmlona

L e s e e

1.

1",
12.

AREA; Nomore complelo del drea & lg que perlensce el servidor [udicial que hecs &
Enirege

OFICIO DE DESIGNACION: Anotar & nirmaro y fecha del oficio con gue fue nombrado af
servidar judical que recibe;

CARGO: Anolar & cargo que ocupars seqin su nambramianbs;
LUGAR ¥ FECHA: Lugar y fecha en que == resiza la enirege recepoion;

FOJA: Analar el nbmero progresas de Toja v B reference del nimero edad de fojas que B
compaenen, eEmpis Fo@ 1 de 10 2 dz 100 el |

INSTITUCKON BRARCARIA: Anoiar el nombre completo de fa inslibucian ancaria;

Ho. DE CUENTA: Mimero de |2 cusnla bancaria;

DESTIMADA A: El uso para el que fue abwerta la cuenla,

Ho. DEL ULTIMO CHEQUE EXPEDIDOD: Mimero del tfimo cheque expedido o
transferencia de cada cwenta bancaria

FECHA DEL CHEQUE Fecha dal ullimo cheque emilido, dia, mes y afio,
SALDO SEGUN BAMCO: Saldo & |3 fecha en que se hizn & corte en el henco;

NOMBRE DE LOS SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA FIRMAR CHEQUES:
Nomibre compéeto de los servidores |whicisles aulonzados para firmar cheques;

OBSERVACIONES. 5 b corsdera necesanc ulfice esle &spacio para comentaros
refacaonados con les dalos anotados an o formato;

ENTREGA: MNombra v frma def luncanano Debera insciar con nombre (5] ssouido del
apellido paterno ¥ rmaterns 50 abrevialuras;

RECIBE. Moembre v frma ded lunconanio que recibe. Deberd mida con & nombre (5),
saguido del apellido patemno y msaterno sin abneviaturas

Elabord Revisd
LR, Juan José Lenano Fukuy Liz. Luks Acosta Venzor
Corraior dal Poder Judosl El Visrador Ganemal o0 suplencia el
Sacretasio E livia de Vigitarcia y Oi
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Arqueo de Caja

ﬂbjﬂﬁ?ﬂ: Tener evidencia de que los Oitimos egresos pagados por madio

del fondo fijo se soportaron con la debida decumentacién v gue se justifica el saldo
an afectivo.
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Elabord Revisd
LR, Juan Jose Lissand Fukuy Lk, Lubs Acosta Wenzor
Corraior dal Poder Judosl El Visradaor Ganeral on suplencia el
Sacrefacio Eeculiva de Vigilancia y Disciplina
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Gingans Judical, Coniralora def Pader Judical del Estado | Amma responsable; Subdirecedn de ls Contmlona

1. AREA: Mombre complelo del &rea & B que perenece & senidor udical que hece &
Enirege

2. QFICIO DE DESIGNACION: Anctar el nimero y fecha oal ofico con que fue nombrado e
seryidar judical que recibs;

3 CARGO: Anclar &l cangs que soupar ssgin su nombramenlo,
4, LUGAR ¥ FECHA: Lugar v fechs en que s realiza |s enlrega recepciin

5 FOJA: Anctar & ndmens progresivo de la Toja v B referencia ded nrdmess totad de fosas que
|z componen, ejempio: Foja 1 de 10; 2 de 10 elc

6. CANTIDAD: Anctar la canfidad fisica de billetes que ertega. seqls denominasitn
T PARCIAL: Anotar el monio que resulte de muSiplicar Iz cantidad par |2 denominaciaon;

g MONEDA FRACCIONARIA. Desorbir la candidad fisica de monedas qie anfrega, segun
|z denomanacion;

5 CHEQUES: Descrica o chegues que enfrega, segin los datos soicitados

10. HUMERO DE DOCUMENTO: Anctar € ndmen del documenbo ffectura, nota, recibo,
gl ), lalecha & concapla y &l iImports de cada comprobants s gaslo o vale de caa,

11, ENTREGA: Nombre v firma del funcionario Deberg niciar con nombre (2], seguido deal
apellido paterno ¥ rmalstng 50 abrewsalusas,

12,  RECIBE Nomibre y fima del funciongno que recibe, Deberd inscear con & nomiore (5],
saguido del apsllide palamo ¥ malsrma, sin sbrevalures.

Elabord Revisd
LR, Juan José Lenano Fukuy Liz. Luks Acosta Venzor
Corraior dal Poder Judosl El Visradaor Ganeral on suplencia el
Eagredasio E tive de Vigilancia v Cisssplina
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Corte de caja

ObjEﬁUﬂ: Dejar evidencia de que los difimos ingresos y egresos de |3 caja se
soportaron & s justificaren con la decumentacién comprobatoria.
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Elabord Revisd
P Juan Jose Luwiagng Fukuy Loz Liss Acosia Venaor,
Contalor del Pader Judicia El Vistador Genaral an suplencia del
Secretario Ejecutive de Viglancia v Disciplna
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i Instructive EVC-24H
Fachia: 06 de dicismbee de 2011 |

] Corte de caja Wersiiin: 00

A Pagina 41 de 119

tingang Judicial: Conbraloria del Poder Judicel del Estado | Meea responsable; Subdireccion de | Condalonz

1.

10.

1.

1z

AREA: Nomore completo del drea @ la que perienece ol servidor judcal que hace ka
ENEgE,

OFICIO DE DESIGMACION: Anotar & nirern v fecha deal oficio con que fue nombrado el
saryidor judicsal que recioe;

CARGO: Anolar &l cargo qua otupard seqin su nombramiants,
LUGAR Y FECHA: Lugar y fecha en que s2 regliza ka enfregs recapeion;

FOJA: Anotar el nimero progressia de 1oja ¥ la referancia del namens lolal de fomas qua la
compenen, eemole: Foa 1 de 10; 2 de 100 ele

)7 -A

EXISTENCIA: Anctar el monto del recurso que estaba en su poder al inicio del dia en
que ferming su gestion;

INGRESOS: Analar & ndmers, conceplo ¥ monlo del documents que s emiti al
obtener ¢ mporie que defala;

—
—
(:I:I

L
[

-

DEPOSITOS. En case que & dia ds |3 fecha de conclusdn de la adsepoon, haya
realizade alguna operacidn, debera describir 1a fecha de &als) ficha(s) de depdsio, &
nombre del benco y &l mono depositads;

EV(

EGRESOS: Describi oz conceptos de egresos de caja que hayva efectuado & dla que
bermindg fa adseripoidn, indicando el nimero de faciura concepto y monto;

GASTOS POR COMPROBAR Descnbir la fecha v concaplo de vale de caja que
amgpara & recurso enfregado v que se encuentran pendentes de comprobar,

ENTREGA: Mombre v finma del luncionario. Deberd nidar con nomibre (), ssgudo del
apellido paterno ¥ materns s abreviaturas,

RECIBE: Mormbre v frma del luncssnario que recibe. Deberd niciar con el nombre (3),
saguido dal apellide paterno y materno sin abrevialuras

Elaboré Revisd
TP Juan José Lisvano Fukuy Liz. Luks Acosta Venzorn
Caortralor dal Poder Judcial El Visitador General en suplencia del
Sacrefasio live de Vigilancia y Oi lina
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Relacién de inversiones, depdsitos, titulos o~ - 2cha 8% fe diclembre de 2071
":"-u"-‘"r'“"-'-'- f.'t.l-'-ﬂqlrlll ofre contrato de similar naturalaza. ! Fﬂ'_ni'ia'ﬂ 118

1.

10.

1.

15.

e T T T ErT

AREA: Mombre complelo del &rea & B que perenece & senidor udical que hece &
Enirege

QFCIO DE DESIGNACION: Anctar el nimero y fecha oal ofico con que fue nombrado e
servidar judical que recibe;

CARGO: Anclar &l cangs que soupar ssgin su nombramenlo,
LUGAR ¥ FECHA: Lugar v fechs en que s realiza |s enlrega recepciin

FOJA: Analar el nbmero progresis de Toja y B reference del nimero edad de fojas que &
compaenen, eEmpis Fo@ 1 de 10 2 dz 100 el |

INSTITUCION: MNomibre de la insitucién an donde se encuenina I inversion;
HUMERD DE CONTRATO: Mirnern de conlraln que ampars la inversion
IMPORTE: Importe de |a inversion

TASA DE INTERES: Tasa da intarts a gue se encuenira pactads:

FECHA DE DEPOSITO" Fecha en qus se reafizd &l depdsio;
VENCIMIENTO: Fecha de vencmmenio de i invensdn,

IMPORTE MAS INTERESES QUE SE GENERAN: briporla de |3 inversion mas infergsas
U 56 Qenaranan;

HOMERE DE LAS PERSONAS AUTORIZADAS PARA EL MANEJO DE INVERSIONES
MNombre de ls personas autonzadas en el manejo de b nversion,

ENTREGA: Nombre v lirma del lunccnario. Deberd niclar con nombee (5}, seguido del
apallido paterno ¥ materns sin abrevialuras

RECIBE Mombre y firma del funcionzrio que recbe Deberd indcar con & nomibre (=),
seguido del apsllida palamo ¥ malsrng sin abrevaluras

Elabord Revisd
LR, Juan José Lenano Fukuy Liz. Luks Acosta Venzor
Corraior dal Poder Judosl El Visradaor Ganeral on suplancia del
e i (= livea de Vigitarcia v O ling
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Instructivo EVC-2-M
Relacitn de documentos, cuentas por cobrar y gastos | F':h::,,ﬁ:' Aelombr: B |
por comprobar. [ Fagina 45 oo 118

I:II'I;!'lI:I Judicial Contralona det Poder Judicsl o8 Estado | Anea responsable; Subdinecoidn O la Consmloria

1.

10.

1.

12

AREA: Mombre complelo del area 8 | que perenece of servidor udeal que hace &

aninaga

OFICIO DE DESIGHACION: Ancisr el namero y fecha del afcsg con que fue nombrado &

safyidal |udcal qus recis;

CARGCy Anatar 2l carge que acupsrd s2qin su nombramienio;

LUGAR Y FECHA: Lupar v lecha en que =& realiza |3 enlrega recepoon

FOJA; Anolar el niimero progressen de |g fojg ¥ 1 referencia del nomero foés! de fojas que
la companen, ejempio. Foja 10e10; 2 da 10, el

Ho. DE DOCUMENTO, Mirmsro asgrada al documenlo (Sillete de deposilo, pagard,

letra, elc | cuands a5 coresponda

HOWBRE DEL DEUDOR: Mombre del deudar;

IMPORTE TOTAL® Importe fotal del adeuds;

FECHA DE VENCIMIENTO: Fecha da vencrmenlo del adsuds o documenlo,
MOTIVO DEL ADEUDD: Describr & origen del adeudo

ENTREGA: Nombre v lirna del funconano, Deberd nicir con nombre (5], seguido dal

apellido paterno ¥ materno 5= abrevaluras

09

=

5

(= |
I

Yy
=

EVC-

REGIBE Nomiore v firma dal luncanzno que recbe, Debera insczar con & nomibre (3],

sepuido del apellids palemo ¥ rmaterna sin abrevialuras

Elabord

LGP, Juan José Lissana Fukuy

Contraior gl Poder Judcsal

Revisd l

Liz. Luks Acosta Venzor
El Vistador General en suplencia del

Secretario E

liva de Vigilancia y Disciplina |
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[IBRE Y SOBERANO DE SAN [u1s POTOst SABADO 21 DE ABRIL DE 2012
L@ Instructive EVC2H
| Facha: 06 de diclembre de 2011
S s Relaclan de depdsitos entregados en garantia, | Warsiin: 00
- - | Pagina 47 da 119
Gingans Judical, Conlralora def Pader Judical del Estado | Amma responsable; Subdireccidn -dn_ Ia Condraloria

1. AREA; Nomore complelo del drea & lg que perlensce el servidor [udicial que hecs &
Enirege

2. OFIGIO DE DESIGNACION: Anotar & nimaero y fecha dol oficio con qua fie nombrado of
servidar judical que recibe;

3 CARGO: Anolar & cargo que ocupars seqin su nambramianbs;
4.  LUGAR Y FECHA: Lugar y fecha en que == resfiza la enfrege recepoion;

5 FOJA: Anctar & ndmene progresivo de bz Toja v & referencia ded rdmess totad de feas que
|z componen, ejempio: Foja 1de 10; 2 de 10 elc

B. HOMBRE A QUIEN ESTA HECHO EL DEPOSITO & faver de quien e mealizd o
depasilo;

1. CONCEPTO QUE GARANTIZA: Conceplo que garantiza & depdste (renta, enegla
elcirica o)

8.  FECHA: Fecha en guese realizh & dophsio
8, IMPORTE: Canlidad por la que se realzd & depdsibo;

10. ENRTREGA: Mombre v fima ded funcionanio Deberd inciar con nombre (3) sequids dal
arellido paterno y materna sn abrevaluras

1.  RECIBE. Norire y frma del funcionaris que recite. Deberd indcsar con el nombeels),
sequido del apellide paterno y materna sin abrevialures

Elabord Revisd
LR, Juan José Lenano Fukuy Liz. Luks Acosta Venzor
Corraior dal Poder Judosl El Visradaor Ganeral on suplencia el
Eagredasio E tive de Vigilancia v Cisssplina
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Q ' Instructive EVC-2-01
Focha: 05 O diclombre de 20401 |
o s Estado del ejercicio del presupuesto de egresos. -0
ﬂrgi:rn Judicial; Contralora def Poder Judcsl del Estado | Arga responsable; Subdireccdn de la Condmilona

AREA: Wombre complalo del &rea a B que perdenece & senddor udcal qus hace &
anineda

2 OFICIO DE DESIGNACION; Anctar el nomera v fecha del oficio con que fue ssgnedo &
safvidar Ul qus recibe]

E CARGCO: Angtar el cargo que acupsra segin su nombramento,

4, LUGAR ¥ FECHA: Lugar y fecha en que se realiza |3 enfrega recepcain

5. FOJA: Anctara el nimero progresivo de B foa v |a referenca de! ndmers olal de lojas qus
b cormgnen, epmipdy Fog 1 de 1 2 de 10 el

6.  DESCRIPCION POR CAPITULO DE GASTO Describr por capiluls da gasto (servcos
personaias, materiades y suministros, ),

T PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO: Fresupuesle milclel  ssignado,
nomalmante se puede lomar de la Ley de Presupuesio de Egresos,

8 AMPLIACIONES: Anolar las ampSaciones presupuesizles que se hayan sutorizedo,

LR REDUCCIONES: Recucciones de kas partidas presupuesiaies qua s hayan afectadoe y
gutonzada;

10. MOMACADD: Cespuds ce las amplociones y reducciones anolar & presupuesto
modfizada

1. COMPROMETIDO: Anctar el monto ded presupuesto que & haya comprometido para
saryicios pereonales y pars [ adguisicion de bienes y senicos

12. DEVENGADO: Cs & presupueslo que relleg el devengads o compromiss de pago a faver
de ferceros por los senicios personales v por B adouisicidn de DEmes o senicios
efeclivaments recibedos,

13.  EJERCIDO: Es el presupuesho que 5e ha ejerckio en senvicos personales, as como n
bienes y servcios,

14, PAGADO: Es & presupuesio gque reflesa la exfincitn parcsal o fotal de wa cbligacion de
peEgo;

15, DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Es ¢ presupuesio que se fiene disponitle suelo de
g8 Compromedics;

Elabors Revisd
C.P. Juan José Lissane Fukuy Lie. Luls Acosta Wenzor
Cantralor del Podar Judicial El Visrador Ganeral en suplencia el
Eecretarin Esculive de Vigilaneia v Dissiplina
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40 SABADO 21 DE ABRIL DE 2012 [IBRE Y SOBERANO DE SAN [U1s Potost
@ Instructivo EVC-2-01
Facha: E___m diclambre do 2011
e~ Estado del ejercicio del presupuesto de egresos, | Version: 0o
i Pagina 50 do 118
ﬂrgn:'m Judicial; Contralora def Poder Judcsl del Estado | Area respensable; Subdireccdn de la Condral ora

16. ENTREGA: Mombre y irma de! lurcionane, Deters micar con nombre (5], seguido del
apellide paterno ¥ rmaterns sn abrewialuras

17.  RECIBE: Mombre v frma del luncianano que recbe. Deberd incar con el nomibne (5],
seguido del apellide paterno y materno sin abrevialuras

Elabors Revisd
C.P. Juan José Liveans Fukuy r Liz. Luis Boosta Vernzor
Cantraior dal Poder Judicil El Visradaor Ganeral on suplencia el
Sacrefacio Eeculiva de Vigilancia y Disciplina |




41

SABADO 21 DE ABRIL DE 2012

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO
[IBRE Y SOBERANO DE SAN [u1s POTOst

ELdE5] & BSUEshls, op oreoE oLERlaes
|Bp B 2iegdrm Us Eisuas OpEEsay |3 |EIARI I8 m2p M e qaaT)
IDTUR S R0 W o AnEnd QURIANT R0 RNOT 40
5| MY ploqe(s
ARl ) TR A L G DR

G2 2

®
- -y
LB TR H

EL R RN
J
-

Lo 1T o] W
S04 BET Y A2 SOV LEY TS W W WG A Ve

6

= D) O @ O] ®

m ST EE DS A SLdEINEE LU DWHEDSTE 60 W O T DL FORTTUIY T30 THDR b

> S o= = ©
=

ek

%)

ofileaus [ap upEnEUe
E| =0 eysey g e ‘ozejd obig) A cugipawl ‘oo B UgNYEUl B) ap obles & saucaebygo se| jasouos nﬂ_hnh_m-_ﬁnﬁu

soalsed ap uoloe|ey

DL0{ RN LG} B SF UGDDANAGNE Seoesucdsal sy ONEST FD EOEN SE0S BE BUDLU T [ EERT sueiln
SR S (seanensiuupy seary) T
T T _uﬂn.num [P [E2pNF Bpod [P SN Sa0p|Aes 50) ap updaiey - elanus
H-Z2A3 . eI . @
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SABADO 21 DE ABRIL DE 2012 [IBRE Y SOBERANO DE SAN [U1s Potost
L@; Instruetive EVC241
Facha: 06 de diclembre de 2011
| BaloLis
e — Wersion: 00
e Relacidn de pasivos. [ Fagina 57 au i
I Cingans Judicial, Coniralora del Poder Judical del Estado | Amma responsable; Subdireccion de ls Contmalona

1. AREA: Nomitre complede del érea & | que perenece el seryidor judicial que hece ks
enfega.

2. ORCIO DE DESIGMACION: Anotar & nimero y fecha del oficio con que fue nombrado &l
saryidor judicial que recite;

3. CARGO: Anotar & cargo que ocupara Seg0n su nombramisnts;
4. LUGAR Y FECHA: Lugar v techa en que s realiza la anfrega recepoion,

5. FOJA: Anciar & mimen progresivo de fojg v & referencia ded nomers ol de foias que B
companen, emmpa Fom 1 de 1 2 de 10 el |

B. Ho. DE DOCUMENTO WNomero def documento mabiva del edewdn;

7. NOMWEBRE DEL ACREEDOR: Mombre o razdn sooia! def acresdor, anctande dreccion y
telefono;

8. IMPORTE DEL ADEUDD: Imporle lotal del adeuds

8, FECHA DE VEMCIMIENTO Fechs en que vence &l fotal del edewdn;

10.  CONCEPTO Y MOTIVO DEL ADEUDO: Descrpeion breve ded concaplo v motive del
adeuds;

11.  ERTREGA: Mombre v fioma del funcionanio. Deberd iniciar con nomibre (5), segudo dal
apellido paterno y materns sin abreviaturas,

12.  RECIBE: Mombre y frma cel funcionans que recice. Deberd inscar con el nombeels),
seguido dal apellice paterno y materno s abrevialuras

Elabord Revisd
LR, Juan José Lenano Fukuy Liz. Luks Acosta Venzor
Corraior dal Poder Judosl El Visradaor Ganeral on suplencia el
Eagredasio E tive de Vigilancia v Cisssplina
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SABADO 21 DE ABRIL DE 2012 [IBRE Y SOBERANO DE SAN [U1s Potost
@ Instructivo EVC-2-01
] ] : wribre dn 011 |
_____ _ Inventario de existencias en el almacén :.fmnﬁ}r diclorubre
T general de materiales Pagina 54 de 119
tingano Judicial: Contraloria del Poder Judicel del Estado | Ama responssble: Subdireccion de ls Confmlonia

1. AREA: Nombre completo del drea @ la que perienece el servidor judicial que hace fa
ENYegE;

. OFICIO DE DESIGMACION: Anotar e nimarn y fecha del oficio con qua fue nombrado el
senvidor judicsal que recibe;

3. CARGO: Anolar el carpo que ocupara segln su nombramiants;
4, LUGAR Y FECHA: Lugar y fecha en que s regliza la entregs recepcion;

-3 FOJA: Anolar el nlrmero progresns de Toja y B referencia del ndmero folal de fojas que b
companen, eemeky; Fom 1 de 10; 2 d2 10 el

6.  CLAVE Clave de identiicacién asignada al products:

7. ARTICULO: Nornbre del preduclo;

8. UNIDAD DE MEDIDA:; Descnbir por caja, kio, Bro, meio, pieza, eic |
9. EMISTENCIA Existencia lisca de produclos que se enlragan,

10.  IMPORTE Valor fofal de las existencizs del adiculo;

1.  OBSERVACIONES: Espacio para anolar cuakuier aclaracion u observacida que
considere NECESEna,

12.  ERTREGA: Mombre y fitma del funcionanio. Deberd iniciar con nombre (), segudo dal
apellido paterno y materna sin abrevialuras;

13. RECIBE. hormbre v frma del luncsanano que recioe. Deberd niciar con &l nombre [3),
seguido del apellice paterno y raterno sin abrevialuras

Elabord Revisd
TP, Juan Josa Livans Fukuy Liz. Luks Acosta Werzor
Cantralor del Poder Judical El Visitador General en suplencia dal
Sagrelasio live de Vigilancia y Oi lirna
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@ Formato EViC-2-0r

)

_ Ralacién de adquisicién da :.::::nﬁg' N ——
e bienes en tramite Pagina 56 du 118

Cingang Judicial; Confralona del Poder Judical del Estads Srga respensable; Subdirecodn de b Condral oria

10,

1.

12,

AREA: Nomitre complete dal area & |3 que perlenece & sarvidar judical que hacs la

eninaga

OFICIO DE DESIGNACION: Anotar & nirnern v fecha deal oficio con que fue nombrado el

saryidor judicsal que recioe;

CARGO: Anolar & cergo que ocupars seqOn su nombramisnhs;

LUGAR ¥ FECHA: Lugar v fecha en que e realiza la enfrega recapciin,

FOJA: Anolar al nimero progrésno de loja y B referenca dal nimero folal ds lops qus B

compenen, eempl; Foa 1 de 10 2 de 100 el

DESCRPCION DEL BIEN QUE 5E ADQUIERE Descripcidn dael bien que esta en

procesn de compra;

HUMERD DE CONTRATO U ORDEM DE COMPRA: Ancizr & ndmero de confrato o

ardan o compra |especiican)

PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION: Anclar = el procedimiento de edjudicacion. es
dracla, inetacdn restrngrda o ielsciin puohca;

ETAPA EN QUE SE ENCUENTRAEL PROCESO DE ADJUMMCACION: Anolar |a etaps
an la qua 58 encuenlra el process (junfa de aclraconss, aperlura de propuestas,

pendiente de rechir los enes, elc |

CONEKE e NBCEEaNd,

OBSERVACIONES Espacio para anolar cuslqwer sclarecdn o observacion que

apallida paterno y maberna @n abrevalunas

EMTREGA: Mombre v fimna del funcionsric Deberd inczar con nombrefs) segquids del

RECIBE: Mombre v frma del funcionana que recite. Deberd inaciar con el nombrefs),

saguido del apslhda palamo ¥ malsrng s abrevaluras

Elabord

LR, Juan Jose Lissand Fubuy
Cortralor del Poder Judics|

Revisd

Lk Luks Acosta Venzorn
£l Visador General en suplencia del

Secrefacio Eaculiva de Vigilancia y Disciplina
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48 SABADO 21 DE ABRIL DE 2012 [IBRE Y SOBERANO DE SAN [U1s Potost
L@; Instructive EVC-201
- HHH’C'M_“_E Eﬂwtﬂtm de | Facha: H-[:r diclambrs da 3011
T servicios en tramite Fagina 58 da 118
Girgang Judicial: Conirolona del Poder Jucicel csl Extaco | Mma responssble: Subdirscodn de ls Contmalona

1.

10.

1.

AREA: hombre complelo del érea a b que perdenece of senidor judical que hace

eniregs

OFICIC DE DESIGNACION: Anctar el numero y fecha dal alioo con que lue nombrado &f

senvidor judicsal que recibe;
CARGO: &nalar el cargo que scupara sagln su nombramenlo,

LUGAR ¥ FECHA: Lugar y fecha en que s realiza |a entrega recepoiin

FOJA: Anolar el nimero progréesvo de loja v b referencia del nlmero folal de lojas que |

COmpone, eenphy Foa 1 de 10 2 de 10 elc,

DESCRIPCION DEL SERMICIO QUE SE ADQUIERE Descrior oo manera chira ¥
concisa en qué consste el servicio adguinido 0 que s encuentra en proceso de
edudcacian,

HUMERD DE CONTRATO U ORDEN DE SERVICIO: Anotar el nimero de confrato u
orden de servicm, 5iya se formeizo;

PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION: Anctar el ndmerc = el procedimientn de
adudicacain, es directa, invitackin restringica o Botacdn pblca

ETAPA EN QUE SE ENCUENTRA EL PROCESO DE ADJUDICACION Anctar |a
elaga en & que se ancuenita & process [jenta de aclaraciones, aperfura da propuesias,
gl }

OBSERVACIONES. Espacio para anctar cualquee aciracdn U observacin que

CONSIErs NECEsEE;

01/15

)
=

O
>
L

ENTREGA: Nombre v frma del funconario. Deberd micsar con nombre (5} segusco del

anellido paterno y materno sn abrewvigturas

RECIBE Momibre ¥ firma del luncanano que recte. Debera inscar con e nomibra (g,
sepuido del apellide paterno v materno so abreviaturas

Elabord Revisd
LR, Juan José Lenano Fukuy Liz. Luks Acosta Venzor
Corraior dal Poder Judosl El Visradaor Ganeral on suplencia el
Eagredasio E tive de Vigilancia v Cisssplina
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50 SABADO 21 DE ABRIL DE 2012 [IBRE Y SOBERANO DE SAN [U1s Potost
@ Instructive EVC-2-01
Facha: 05 de diclembre de 5011
simmion s vt Relacidn de adjudicaciones de servicios vigenbes Wershin: 00
s Pagina B0 de 119
lfum'm Judicial: Contralors deld Poder Judiosl de Estado Agea responsable: Subdirscoon de la Confralona
1. AREA: Nombre completo dil drea @ la que peremece el servidor judicial que hace kb
enfregs
2. OFICIO DE DESIGMACION: Analar & nirnero v techa dal oficlo con que lue nombrada &l
servider judical que recibe;
3 CARGO: Anolar &l cargo que ocupard sequn su nombramiank;
4. LUGAR Y FECHA: Lugar y fecha en que == regliza |a enfregs recepoion;
L8 FOUA: Anolar el nirmero progresno o8 loja y B referencea dal nomero fodal de lops qus la
comiponen, eemphy Fog 1 de 10 2 de 10 el
g, DESCRIPCION DEL SERVICIO QUE SE ADQUIERE: Descrich de manera clara y
concizg en qui consasie & senico adquindo
I NUMERD DE CONTRATO U ORDEN DE SERVICIO: Anolar & nimero da candalo u
orden de servicao con e que se formasad;
g PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION: Anolar &l nirmern &l tlipo de procedimiento da
adudicacondirecta, invitacin restringida o Betacidn pdblica);
8. VIGENCIA DEL CONTRATO: snalar |3 lscha d& micin y canclesn ded conlrala;
10, OBSERVACIONES Espacio para anotar cuslguer sclarecidn u observaciin quees
COnSKENe NeCasarE,
11.  ENTREGA: Mombre v fima ded Tuncionario. Deberd inciar con nombre (3) seguids dal
apellido paterno y materno sn abreviaiuras
12.  RECIBE: Mornbre v frma ded funcacnanio que recioe. Deberd iniciar con el nombre (5],

seguido del apellida paterno y materna in abreviaiures

Elabord Revisd
P, dJuan Jose Lissans Fusuy Lk Luks Acosta Venzorn
Cantralor dal Poder Judicsl £l Visador General en suplencia del
Secrefacio Eaculiva de Vigilancia y Disciplina
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SABADO 21 DE ABRIL DE 2012 [IBRE Y SOBERANO DE SAN [U1s Potost
< 7 Formato EVC-2-01
- - ; Brbie g 2011 |
______ N Relacién de mobiliario, equipo de oficina Pacha: & de diclembre
e y articulos de decoracién Paglina 62 de 110
cargang Judidal; Contralera del Poder Judiceal del Estadn | Area responsable; Subdeccian de ln Conimlona

1.  AREA: Mombre complefo del area a la que perlenecs &l sarvidar judicial que hace |
eniena

2. OFGIO DE DESIGMACION: Anotar & nirmero y fecha del oficio con que fue nombrado el
saryidor judicsal que recioe;

3.  CARGO: Anolar =l cargo que ocupard segun su nombramienbs;
4. LUGARY FECHA: Lugar v fecha en que serealiza la entrega recepaitn,

5. FOJA: Anolar el nbrmero progresno de loja y b referenca dal ndmero folal de fojas que |
compenen, eempl; Foa 1 de 10 2 de 100 el

&. No. DE INVENTARIO: Anolar &l rdmerns de confrol de inventar o que liene asignads,
7.  DESCRIPCION DEL BIEN: Caracierisficas que identifiquen al bien;

8. MARCA: Anctar b marca;

8. MWODELD: Anotar model:

10, SERIE: Anolar ndmeng de serie;

11.  ESTADO ASICO: Deserbir el eslads fisico an qua 5 encienlne & ben, ([buana, regular,
miaky ¢ msErvicle)

12. RESPONSABLE DEL BIEM: Anolar &l nombre da |2 parsona que liens al Blen bag su
resguando;

13.  UBICACION: Anolar el lugar donde s encuentra fisicemende el bien.

14.  ENTREGA: Mombre y fima del funcionario. Deberd inciar con nombre(s) sequido del
apellido paterno y materns sin abrevigturas;

15.  RECIBE: Morbre v frma ded funcicnanio que recie. Deberd iniciar con el nombre (3],
seguido del apellide paterno ¥ materna sin abrevialurss

Elabord Revisd
P, Jduan José Levans Fusuy Liz. Luks Acosta Verzorn
Cantralor del Poder Judical El Visitador General en suplencia dal
Sacretadio liviy de Vigikarcia v Oi lifn
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54 SABADO 21 DE ABRIL DE 2012 [1BRE Y SOBERANO DE SAN [U1s POTOSI
e e S
@ Instructive EViC-2-401
el Relacién de |ﬂ!f¢!1 Fﬂm'tﬂmﬂ, archivos -] Facha: “mdlr diclernbrs de 3011
5 electrénicos y demas similares [P&gina 64 da 118
C\rgrrn- Judizial: Controlorna de! Poder Judicel o=l Estace T.A.H responsable: Subdirecoon de s Confmalons

10.

1.

AREA: Momtre compleie del drea @ la que pertenace el servidor judicial que haos &
Bnwega

OFICIO DE DESIGNACION: Anctar & nirero v fecha dal oficio non que fue nombrado el
sarvider judiczal que recios;

CARGO: Anolar & cergo que ocupars sequn su nombramisnta;
LUGAR Y FECHA: Lugar v fecha an que s realiza la enftrega recepcion;

FOJA: Anolar el nirmero progresqes de 1oja v b referanca dal nimero fofal de fojas que |
CORTDonEn, emEmpic: Fos 1 de 10 2 de 10 elc;

Ho. DE CONTROL DE INVENTARIO: Mdmero de confred de inventarnio asgnado,
DESCRIPCION DEL BIEN: Descrica el bpo de bien de acuerdo & sus carecienslicas;
UBICACION: Anotar la ubicacitn flsica ded tean

RESPOMSABLE DE 5U CUSTODIA: Ancéar el rombie compkle de k& persona que
bme @l bien y anchivos bajo su custodia;

ENTREGA: Mombre v fima del funcionenic Deberd inczar con nombrefs) seguido del
apallido paterno y mabsrna =n abrevaluas,

RECIBE: Mombre v frma del funconario que recibe. Debera niciar con &l nombre (3),
sagulde del aosllds palerno ¥ malsrng @0 abreaaluas

Elabord Revisd |
LR, Juan José Lenano Fukuy Liz. Luks Acosta Vereor
Corraior dal Poder Judosl El Visradaor Ganeral on suplencia el
Sacretasio E livia de Vigilarcia y Dissiplina |
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56 SABADO 21 DE ABRIL DE 2012 [IBRE Y SOBERANO DE SAN [U1s Potost
I e
W Inventario de monumentos, obras de arte, %ﬂ:" Siiimten fe 29
i~ = estatuas, placas y adormos. IW
Girgang Judicial: Controlora del Poder Jucicel del Estaco | Area responsable: Subdirecman de ls Contrmlona

1.

10,

11.

12.

AREA: Wombre complelo del &rea a la que pedenece o senidor judicial que hace fa
Bnvega

OFICIO DE DESIGNACION: Anctar el nurmero ¥ fecha dal aloe con que fue nombrado &
sarvidor judicsal que recibe;

CARGCx. Anatar el cargo que acupara s=gin su nombramienio;
LUGAR Y FECHA: Lugar y facha en que e realiza la eafrega recepoan

FOUA: Anclar & pamens progresivo de loja v ka relerencia ded pomero folal de foas queia
componen, eemple: Foa 1 de 10; 2de 10 ele

Ho. DE INVENTARIO: Nimero de conlral de nvenlano asipnada;
DESCRIPCION DEL BIEN: Caracleristcas que identifiquen o desonbian &l bien;
UBICACION: Anciar ka ublcacdn fisica del bien;

ESTADO ASICO: Anolar |35 condoones fiscas en que s encuenta & bien (busan,
reular, mmak, nservitde, e ),

OBSERVACIONES: Especio para chserveciones wio aclraciones que desee hacer al
resspacta,

ENTREGA: Mombre v frma ded funcaonario Deberd iniciar con nombre (5} ssqusdo del
aps=llido paterno y malerns S0 abrevalusas

RECIBE Mombre y firma del funconzno que recbe Debera inacaar con & nomiore (5],
saguido del agsllids palerno y malsrng sn abevaluas

Elabord | Revisd
SR Jduan Jose Luviano Fukly Laz Liss Acosta Yenzor
Confralor del Poder Judicial El ¥Vsftmdor General an suplancia del
| Secrefario Ejeculive de Vigianc y Disciplna
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PERIOGDICO OFICIAL DEL ESTADO

SABADO 21 DE ABRIL DE 2012 [IBRE Y SOBERANO DE SAN [U1s Potost
@ Instructivo EVD-2-01
Focha: 08 0@ diclombre do 2001
........ = Relacieén de equipo de transporte, T
ﬂrgi:rn Judicial; Contralora def Poder Judicsl del Estado | Arga responsable; Subdireccdn de la Condmilona

1.  AREA: Nomire complefo dal drea a la que perlenece el sarvidor [idicial que hace B
anineda

2. ORCIO DE DESIGMACION: Anotar & nimero y fecha del oficio con que fue nombrado el
sarvidof judical qua racits,

3, CARGO: Anolar & cergo que ocupars segun su nombramiants,;
4. LUGARY FECHA: Lugar v techa en que s realiza la enfrega recepoion,

5. FOJA; Anolar el nimero progresnen o Tojg v B references del nomero foia! de fojas que fa
companen, epmpia Foa 1 de 10 2 de 10 el

. Ho. DE INVENTARIO: Anolar & mdmess con que esta muenianiads &l wehiculo

0

iy
.

1. MARCA: Anctar b marca del vehiculo, ejemplo (Ford Chevrolel, Volkewagen, Nssan,
el }

"I-D 1 1F

L

. TIPO: Describr e bpo ded venloulo, eemplo {aulomdwd, camioneta, camain. motociclata,
el |,

h, II
o
=
L

9, MODELD: Anotar of a0 o modelo dal wehicuk;

10. Mo DESERIE. Anoiar el nimero de serie segin datos de b factura ded veniculo;

11.  No. DE MOTOR: Anolar & rdmero que fenga registrado segon e documentacion del
wehiculks,

12. ESTADO FISICO: Anciar las condiciones fisicas en que e encuenira @ bien (bueno,
requlsr, meho, mearvitle, eho ),

13. AREA DE DESIGHMACION: Anotar el frea o liger dondes se encuanis asgrado ol
wehiculy,

14,  ASIGHADO: Anofar ef nombre v el cargo de ke persora que fiene bao su resguardo e
vehicuks

15. ENTREGA: Nombre y firma ded funcionanc. Deberd miciar con nomibve (5], seguide del
apellido palerno y materng sin abreviahuas,

16. RECIBE. Morbie y lma del luncionane que recbe. Deberd micer con &l noimbre]s),
seguido del apelide palerno v rmaterno sn abvevialuras

Elabord Revisd
LR, Juan Joss Lwnano Fukuy Liz. Luks Acosta Venzor
Corraior del Poder Judcsl El Visradaor Ganeral on suplencia el
Eagredasio E tive de Vigilancia v Cisssplina
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PERIOGDICO OFICIAL DEL ESTADO

SABADO 21 DE ABRIL DE 2012 [IBRE Y SOBERANO DE SAN [U1s Potost
L@; Instructive EVC241
m:m de maauinarl u de | Facha: 08 de diclembre de 3011
= trabajo v :Emmm WarEEon: 08
i1 Pagina 70 da 119
tingano Judicial: Coniralona del Poder Jucioal ol Exaco | Area responsable: Subdirecoon de ls Contralons

1. AREA: hombre complelo del drea @ | que perenece o senddor judicial que hace &
Bnnega

2. OFICIC DE DESIGHACION: Anctar el nimero y fecha del alica con que Jue nombrada &
sanvider judical que recioe;

3. CARGO: Anolar &l carpo que ocupara seqln su nombramisnts;

4. LUGARY FECHA: Lugar v fecha en que i reaiza la entrega recepcion,

5. FOJA: Anotar nimero progresive de loj v 12 referenca def nimero lolal de foas que
cormiponen, eemphy Foga 1 de 10 2 da 10 el

g. Ho. DE INVENTARIO: Anolar & namens de inventano que lo stendilica,
7. NUMERD DE SERIE: &noter el rdmen: di sarie die la maquing o equpo que s desorie;
8. MARCA: Anotar b marca ded bien, eemple (Caterpllar, Komalsu, Siemens, Bosch, etc),

9.  TIPD: Anolar &l lipo de maguinaria, gempl {motoconlomadora, perloradona, laladro,
escakera teleschpica, ebe ),

10, ESTADD ASICD: Anclar 2l esiedo fisco en qus se encuenire & ben (bueno, reguiar,
maky a mEaryiia)

11,  UBICACION: &notar ks ubicacion exacts del ben al momento de imvenlerarse (Grea, el
amacan, slc ),

12, ASIGHADO A: Anciar el nombre ¥ cergo de la persons que liens baje su resguardo el bien;

13.  ENTREGA: Mombre y fima del funcionario. Deberd inicsar con nombre(s) segquido del
apellido paterno y materns sin abreviaturas,

14.  RECIBE: Mombre y frma cel funcionang que recite. Deberd inscar con el nombeels),
seguido dal apellida palemo y materno sin abrevialurss

Elabord Revisd
LR, Juan Joss Lunano Fukuy Liz. Luks Acosta Venzor
Corraior del Poder Judscsal El Visradaor Ganeral on suplencia el
Eagredasio E tive de Vigilancia v Cisssplina
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SABADO 21 DE ABRIL DE 2012 [IBRE Y SOBERANO DE SAN [U1s Potost
@: Instructivo EVC-241
Fucha: 08 de diclembre de 2011
s Relacién de equipo de radiocomunicacidn. fﬁ:’m; e
e [ Pagina 72 da 118

I Organs Judidal, Conlralora del Pader Judicsl del Estacn | Ama responssble: Subdirecesan de 1s Contmlona

e s e e e e

1. AREA: Nombre complefe del drea @ la que perienece el servidor judicial que haoe k&
ENYEQS

1. ORCIO DE DESIGMACION: Anotar e nimern y fecha del oficio con que fie nombrado el
earyidar judical que recibs;

3. CARGO: Anolar e cargo que ocupara segun su nembramiants;
4, LUGAR ¥ FECHA: Lugar y fecha en que e2 resiza la enfregs recepoion;

5. FOJA: Anatar el nbmero progresies de Toja vy b referenca dal ndmero todal de fops que B
campanen, eEmpio; Foga 1 de 1 2 de 10 el

i, Ho. DE INVERTARIC: Mimaro de inverdano con que se dentfica & bian

7.  DESCRIPCION (MARCA Y TIPO): Anclar b marca del equpo de radosormunicasin g
desorbir su tipo (base, mdwil, walkie talkie, efc )

8.  No.DESEHRE: Analar el nirmero de sena del equpo
8. UBICACION: Describir la ubicackin fisica del equipo {oficing, wehiculo, elc )

10. ESTADD FISICO: Estado fisco en que =8 encuenla el equepa (bueno, regulsr, maln,
inservible, e},

11. OBSERVACIONES: Espacio destmado pera comenlarios que deses hacer sobre los
datos asentados

12. ENTREGA: Hombre y fima del funconzno Debemd incar con nombre(s) sequido del
apallida paterno ¥ alsine sn abrevaliras

13. RECIBE MNombre y frma del funcionano que recibe Deberd inzar con el nombre(s),
saguido del apsllida palerno ¥ malsre @0 abevaluas

Elaborg Revisd
LGP Juan Josa Lissang Fukuy Liz. Luks Acosta Wenzor
Caontrator del Poder Judacial El Visrador Generad en suplencia del
Sacredacio E tive de Vigilancia v Cisciplina
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SABADO 21 DE ABRIL DE 2012 [IBRE Y SOBERANO DE SAN [U1s Potost
Léﬁ: Instructive EvC2m
| Fecha: 06 d= diclembre da 2011
S e Relacidn de bienes inmuebles propios y en comodato | u:;:::n; [ e
T 1 Pagina 74 da 119

I Cingans Judicial, Coniralora del Poder Judical del Estado | Amma responsable; Subdirecedn de ls Contmlona

L e s e e

1. AREA: Mombre compleln del aea & B que perenece & serador udiceal que hece &
EMEQS

3 QFICIC DE DESIGNACION: Anctar el nimero y fecha oal ofico con que fue nombrado of
seryidar judicaal que recite;

3. CARGO: Analar &l cangs que scupara sagin su nombramenlo,
4, LUGAR ¥ FECHA: Lugar y fecha en que se realizs |& enlrega recepeaan

5 FOJA: Anotar & ndmene de fom y |2 referancia del nimero total g fojas que b componen,
eemplo Foja | de 10, 2 de & elo;

£.  HOMERO DE COMTROL Mimerna de control asgnads al bien

7. DESCRIPCION: Dascriter &l tpo de inmuebla (casa lemeno. eddicio, sle ),
8 UBICACHON: Desibi |z ubicacion exacts del ben nmueble

9. SITUACKON: Anciar 5ielbhen &5 propio o en comodata;

10,  ESTADO FSICO: Anolar las condiciones fisices del mmushle (busno, regular, malo,
insernble),

11.  HUMERO DE ESCRITURA; Anatar &l nimern de escrifurs que ampera ka propiedad del
bien;

12.  INSCRPCION EN EL REG. PUB. PROP. Anolar el nimero de inscnpcion ante &
Regestro Pubico de la Propedad y ael Comercio;

13. FECHA DE ADQUISICION: Anotar i3 fechs en que se adqurid & bien, dato contenida
en b esmilura

14,  VALOR CATASTRAL Anolar & valor que apsrece regiirada en i Dieccion de
Calasiro Munaspad

15,  US0r Descrbir el uso que sa le da o bien;

16. ENTREGA: Mombre vy frma del funconsno Deberd mosar con nombre (5} sagiedo del
apellido paterno y materns s abressaluras

17. RECIBE Hombre ¥ lrma del fumconano que recbe. Deberd inciar con & nombrels),
saguido del apellide paterno y materna sin abreviaturas

Elabord Revisd
LR, Juan José Lenano Fukuy Liz. Luks Acosta Venzor
Corraior dal Poder Judosl El Visradaor Ganeral on suplencia el
Eagredasio E tive de Vigilancia v Cisssplina
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PERIOGDICO OFICIAL DEL ESTADO

SABADO 21 DE ABRIL DE 2012 [IBRE Y SOBERANO DE SAN [U1s Potost
L@; Instructive EVC241
Facha: 08 de diclembrs de 3011
.. Inventario de archive en trdmite o pendienta e e
e de remitir al archivo de concentracion. Fagina 76 da 119
tingano Judicial: Coniralona del Poder Jucioal ol Exaco | Area responsable: Subdirecoon de ls Contralons

1. AREA: Nombre complete del drea @ la que perteneos al servidor judcial que hace
aniega

2.  OFICIO DE DESIGHACION: Analar el nirmero ¥ lecha del oficio con que fue nombrado &l
sanvider judical que recioe;

3. CARGO: Anolar &l carpo que ocupara seqln su nombramisnts;

4. LUGARY FECHA: Lugar v fecha en que i reaiza la entrega recepcion,

5. FOJA: Anolar el nirmero progresnen de Toja y b referenca dal nimero fofal de fojps que la
cormiponen, eemphy Foga 1 de 10 2 da 10 el

g. Ho DE CONMTROL. Anolar el nimeno de conlrol asignado a la carpela,
7. TITULD DE LA CARPETA: Anolar & nombre asignado a i carpeta

8.  DESCRIPCION DEL CONTENIDO: Dascritsr da forma concisa & conbanice del expediente
¥a s2a por fema, asunio, ehe;

8. OBSERVACIONES: Espacio destinado para comentanos que deses hacer sobre los datos
asentados,

10. ENTREGA: MNombre v lirma def lunclonans. Deberd miciar con nomixe (), seguide del
apellido paterno y materns s abreviaturas,

11.  RECIBE. Mombee y firma ded funconario que mecibe Deberd niciar con & nomong (g),
saguido del apellide paterno v materng sin atvevialuras

Elabord Revisd
LR, Juan José Lenano Fukuy Liz. Luks Acosta Venzor
Corraior dal Poder Judosl El Visradaor Ganeral on suplencia el
Eagredasio E tive de Vigilancia v Cisssplina




67

B[S ] f EISUEIDLp, 9P Onroe] OUemR s
(B Bfausdns LS EEUa D) JOpEUSA, 3
BTSN, EEOo SN A

b - |

[EFRIPN B |E3 JOJERIOT)
AN oURIANT SSO0 U™ 40

fIgeE

SABADO 21 DE ABRIL DE 2012

L PRt

G2

AL T

O

1

® O, ®

Bl TeAR L NI

LI ]

TR HOCE PR ST 1 NS W WL

_._._
<
L
e
o
e
r

o ErOAl

',
-
ek

()——=

NHEA A L]
e

Tryeee i

O R B s ™

[ r e e e T e B B DL
BIRLLVA LSININTIY SOMYIHE) STTROCM E0EH Wi IR
R IR P iR
TR ENTTHNS DTS T TWOHn B

L=

0

S

oo

ofipaus

NS P UGISHISUOD B] Bp BUSS) B B BMIE [ UD SHUSISID SOIUNPpOdID SO) 9P UQPDE|a) B Uod JESD ..Gh___nmﬁﬂ_ﬂ

ouewid BI1OUAI9 SURI) 3P OAIYDJE 2P OLIBJUSAU|

DLD|RNUST T 3F UROOANNGNS SORsucdsa) nasy

BER o _me...nm.m_w
Y

(sEAENSILIWLPY mE.s____.

TR AT cﬂ_ﬁm Fa [Epnr Bpod 1 muu.__.ﬂ.i SHOP|AIRE 50| AP _._!unuumm - nmi..:m_

W23

ojELLIO

CORET B RN SE0Y R 0D [RIHpRT ouetin

Are e o m—
BT—

@

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO
[IBRE Y SOBERANO DE SAN [u1s POTOst




PERIOGDICO OFICIAL DEL ESTADO

SABADO 21 DE ABRIL DE 2012 [IBRE Y SOBERANO DE SAN [U1s Potost
@: Instructivo EVC-241
| Facha: 06 de diclembroe de 2011
] Inventario de archivo de transferencia Fﬁmh EW%
o i Faina 78 da 118
I Organs Judidal, Conlralora del Pader Judicsl del Estacn | Ama responssble; Subdircsan du_ I Condialoris

1. AREA: Nombre complefo del drea @ la que pertenece el sarvidor judcial que hace k
ENYEQS

1. ORCIO DE DESIGMACION: Anotar e nimern y fecha del oficio con que fie nombrado el
earyidar judical que recibs;

3. CARGO: Anolar e cargo que ocupara segun su nembramiants;
4, LUGAR ¥ FECHA: Lugar v fecha en que e2 resiza | enfregs recepoion;

5. FOJA: Anatar el nbmero progresies de Toja vy b referenca dal ndmero todal de fops que B
campanen, eEmpio; Foga 1 de 1 2 de 10 el

B.  Ho.DE CONTROL Anctar & nimero de condnol asignade a ka carpata;

T TITULO DE LA CARPETA: Anolar el nombre azignade 2 la carpela para facililar su
idertificacidn

8. DESCRIPCION DEL CONTEMIDO: Descrbr do fomna concesa el conlendo de los
expedienles agfupados pa lama, 25unla, area, alc

8. OBSERVACIONES: Espacic deslinadn pars comerieras que deses hacer sobre s
dafees gsenlados

10, ENTREGA: Mombre y frma ded funconano ebera imciar con nombre (3] sequido del
apsllido paterno y maberna =0 abrevalumas

11.  RECIBE: Nombre y frma def funcionano que recibe. Debera miciar con el nombre (3],
sagudo del apsllids palamo ¥ malsing sn abfevalras

Elaborg Revisd
LGP Juan Josa Lissang Fukuy Liz. Luks Acosta Wenzor
Caontrator del Poder Judacial El Visrador Generad en suplencia del
Sacredacio E tive de Vigilancia v Cisciplina
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SABADO 21 DE ABRIL DE 2012 [IBRE Y SOBERANO DE SAN [U1s Potost
@: Instructive EVC-201
In b o ey i SibbaE Facha: 08 de diclembre de 3011

T —_—. !M
e Fagina B da 119

I Sigana Judical, Conralona del Pades Judical del Extado | Aiwa responsable; Subdireccdn de s Condmlona

e e

1. AREA: Momibre compleso dal drea a la que perbeneoe of servider judicial que hace |3 enfraga;

2. OFICIO DE DESIGMACION: Anotsr &l nimero v fecha del alico con qus fue nomibrads el
sarvidor |udical que recice;

3. CARGO: Anolar & cargo que ocupars segon su nombramienhs;
4. LUGAR Y FECHA: Lugar v fecha en que se reaiza la antrega recapckn,

5. FOJA: Anolar el ramens progresivo de [oja v la relerencia del nomero folad de fojas quela
compone, eemphe Fosa 1 de 10 2 de 10 el

6. Ho DE IRVENTARIC DEL EQUIPD: Anatar el nomero de inventario de | compuladye en
e 58 encusnlra |2 informacion,

T. ROTULO: Anctar el pombre smgnede al programa, capela o erchivo electrénico, pare
lacdilar sy idenlibcacian,

8.  DESCRIPCION DEL COMTEMIDO; Desripcin concsa del programe, carpela o erchivo
agrupades por iema, asunlo, anes, eic,

9. FORMATO DEL ARCHIVO: Anclar & formate en que & encuenfran @3 archives
glecironicos (Word, Excal, POF, o)

10,  UNIDAD DE ALMACENAMIENTO: Desorbir el fipo de uredad de almacenamaanto & gue sa
encuenire B nformecaon {Disco duro, COF memariz LS8, ofo )

1.  OBSERVACIONES: Anctar & infamacin que resulle necesaria para precisar, aclarar o
amplar s dalos conlenidos en les cofumnas anlenores. en su caso, ndcar la ruta de
atceso donde 53 localiza la miarmacion slkecindnica v la canliaseda,

12, ENTREGA; Mombre v firna del fumcionario Deberd iniciar con nomibre (s} seguide del
apllido paferno y materna =m abrevialuras

13. RECIBE Wombre y frma de! funconzno que recibe Deberd imciar con &l nombre (s)
seguido dsl apsllide palerno y malerns sin abrevaluras

Elabord Revisd
TP Juan Josa Lsand Fukuy Lic. Lubs Scosta Venzor
Cortrabor el Poder Judscsl El Vistador General on suplencia del
Sacratasio E livia de Vigilancia v Oi lind
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PERIOGDICO OFICIAL DEL ESTADO

SABADO 21 DE ABRIL DE 2012 [IBRE Y SOBERANO DE SAN [U1s Potost
Léﬁ: Instructive EVC-201
Facha: 08 de diclembre de 3011
g Relacién de obras pablicas ejecutadas. e
S EEE [ Fagina 87 da 119

e e R e Y L R L o

1. AREA: hombre complelo del érea a b que perdenece of senidor judical que hace
enfregs

F3 OFICIO DE DESIGNACION: Anctar el nimero y fecha oal afieo con que fue nombrado &
saryidor judical que recine;

i CARGO: &nalar el cargo que scupara sagln su nombramenlo,
4, LUGAR Y FECHA: Lugsr y fecha en que se realizs |z enlrega recepcon

5. FOJA: Anotar & ndmeso progresivo oa foja y la referencia dal numerc folad de fojps que la
companen, epmphe: Fo@ 1de 10, 2d2 10 ele |

6. HUMERD DE CONTRATO: Debera anctar el nlbrmars que se asignd al contrate, sic

7. TIPO DE OBRA Deberd indicy s es consliuccion,  mstalacdn, ampliacien,
manlemmanto, elc

8 INVERSION FEDERAL Anotar k& canbided del recurso federal ejercido en la resfizacion
de la obra que aporld |a Federacon para |z realzacdn de & obra,

5 INVERSION ESTATAL Anciar |a cenbided del recursn estetel ejercdo que apartn el
aslads para | reatzacon de la abra,

10.  INVERSION TOTAL Anolar ls cenbdad iois! erogads pars |z realizacan de fa obra;
11.  FECHA DE INICIO: Anctar la fecha de micio de b obva;
12.  FECHA DE TERMIND fnotar |a fecha en que conciuyn |2 obre

13,  OBSERVACIONES. En su casp, anolar |3 mlormacion que resifie necesaria para
precsar, ackarer o amplar los datos contenidos en les columnas anlerores:

14.  ENTREGA: Mombre v firma del funcionario, Deterd miciar con nombee (s, seguido el
apellido paterno ¥ materna s abrevatunas.

15.  REGIBE Mombre y fima del funcionano que reche. Debera iniciar con & nomibrels),
saguido del apsllide patemo y materno sin abrevaiures

Elabord Revisd
LR, Juan José Lenano Fukuy Liz. Luks Acosta Venzor
Corraior dal Poder Judosl El Visradaor Ganeral on suplencia el
Eagredasio E tive de Vigilancia v Cisssplina
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Facha: 08 de diclermbre de 3011
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Gingans Judicial, Coniralora del Pader Judical del Extado | Amma responsable. Subdirecedn de ls Contmlona

1. AREA: Mombre completo del éea a |8 que perlensce &l ssrador udicsal que hace &
anfega

2 QOFICIO DE DESIGNACION: Anctar el nimeno y fecha dal oficio con que fue nembrads el
seryidar judical que recite;

3 CARGO: Anctar el cargs que coupara segln su nombramiento,
4, LUGAR ¥ FECHA: Lugar y fecha &n que 52 realizs |s enlrega recepcain

5 FOJA: Anotar ndmerne progresivo de foja v & referencia ded ndmerg 1ot de fxas qua la
companen, eemps Fog 1 de 10 202 10 el

8

g. HUMERO DE CONTRATO: Debera anciar el nimero que sa ke asigne al confrato de que se
Irale,

3
o

1. TiFO DE OBRA: Debera indicar & s obre nueva o remadeiacion, &3 como en que consisie
al Irabapo (pnlufa, hatreria, cbea civil, sle )

8  DESIGNACION INICIAL Anatar la canfidad que comespondid come presupuesio incial
gsignads para @& obrg,

=
<
f‘l'l
]
-
LLI

8. AMPUACION O REDUCCION En su caso, anctar las modificaciones que sa hayan
auionzada y que modfican &l presupuesho misizl

10, TOTAL Consderande be modificaciones presupuesiales a la fecha de conclusidn del
encarge del servidar judicial que enfrege. indcar el lotal atorzado

1. EJERCIDO: Anctar el monte ejercdo & b fecha de B conclussdn dal encargo del servidor
judicial que enfrege;

12.  POR EJERCER Anctar ¢l presupuesto por ejercer, 3 la fecha de fa condusitn del encargo
ded servidor judicial gue enfrega,

13. FECHA DE TERMINACION: Anctar |3 fecha ssbmada de la concluson de fa abra,

14,  AVANCE FISICO: Anolar el porcentaje de avance fSsico de 3 cbre & | fechs de s
conclusan g8l encargo dal servidor udisal qus enlrega,

15,  AVAMCE FINANCIERO: Anolar el porcentaje de avance financiero de s obrs & |8 fecha de
la conclumon del encango del ssrvidar judcal qus enlréeda;

Elabord Revisd
LR, Juan José Lenano Fukuy Liz. Luks Acosta Venzor
Corraior dal Poder Judosl El Visradaor Ganeral on suplencia el
Eagredasio E tive de Vigilancia v Cisssplina
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o Judicial. Conlralona del Pader -.ludll;a.l del Eslado

.l"ﬂa- mesponsable. Subdireccdn de 18 Contalona

T T T

ENTREGA: Mombre v firma del funcionario. Deberd niciar con nombreds) sequide dal

apellido paterno y materns s abrevialuras

REGIBE Momire y firrna del lurcionzno que recbe. Deberd ineczar con & nomitre (3],
seguido dal apellids paterno ¥ materno sin abrevialuras

Elabord

G Juan Jose Liiand Fukuy
Corraior dal Poder Judosl

Revisd

Liz. Luks Acosta Vereor
El Visradaor Ganeral on suplencia el

Sacrefacio Eeculiva de Vigilancia y Disciplina |
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I Girgans Judidal Coniralora del Pader Judicsl del Estaco Ama responsable; Subdirecisan de ls Contmlons

e e

1.  AREA: Momibre completo dal area a la que parlenscs & saradar judical que hacs &
enirena

2. OFICIO DE DESIGNACION: Anotar & nomero y fecha del oficio con que fue nombredo &l
satyidar |udcal qua recits,

3, CARGO: Anolar el cerpgn que ocupara seqin su nambramiento;
4. LUGARY FECHA: Lugar v fecha en que so reaiza la enfrega recepeién,

5, FOJA: Anolar el nimero progresns de foje v b referencea del nomero fofed de fojas que B
campaenan, eempis Foa 1 de 10 2 de 10 alc,

. ACTIVIDAD: Descrioer 125 actividades programadss para el esrcicio corespondienla &
aft gue concuye el encargs el servidor piblico;

T. INICIO: Anatar la fechs de micio de las actwdades progremadss,
8. TERMING: Anctar la fecha de conclusion de las aclividades programadas:

8. % DEAVAMCE Anolar el porceniam de avance de las aclividades programadas 2 la lecha
de b conclusitn def encarge ded servdor judicial que enfregs

10. OBSERVACIONES. Ensu caso, anolar b misrmacion que resulle necesana para precisr,
aclarar o ampliar ks delos comensdos en e presente formalo,

11. ENTREGA: Momibre v firma def luncionans. Deberd miciar con nomive (5], seguids del
apsllido paterno y malsrms 0 abrevaluas:

12. RECIBE. hombre ¥ limma del luncionaris que recbe. Deberd niclar con & nombre(s),
saguido dal apellide paterno y materns sin abresiaturas

Elabord Revisd
LR, Juan José Lnano Fukuy Liz. Luks Acosta Vanzor
Corraior del Poder Judosl El Visradaor Ganeral gn suplencia gal
Sacredadio E live de Vigilaneia y Dissspling
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@ Instructive EVE-2-01
Relacién de convenios y acuerdos :rm“‘l}r diclembre du 2011 |
amamim con ofras instituciones Pagina §0 g 110
tingano Judicial: Contraloria del Poder Judicel del Estado | Ama responssble: Subdirecodn de ls Contmlonia

10.
1.

1z.

13.

MREA: Momitre complefo del drea a la que perlenece el sarvider judicial que hacs
Bnega

OFICIO DE DESIGMACION: Anctar &l ndmern y fecha del oficio con que fue nombrado el
sarvidar judcal qua recits;

CARGO: Anolar £l cargh que ocupars segon su nombramiznts;
LUGAR Y FECHA: Lugar y fecha en que == resiiza la enfraga recepoion;

FOJA: Anolar el nimerno progresnen de fojs v B referencia del nomero fodel de fojas que B
companen, eamphy Foa 1 de 10 2 de 10, elc.;

INSTITUCION. Anctar & nombre de la empresa o nslbucon con queen S8 langan
lormakradis los conyvenins O acuanios,

CONCEPTO: Desorbir de forma concisa &l conceplo o adlivided molivo del camvenio o
acuerdo,

FECHA DE SUSCRIPCIOM: Anotar la fecha de suscripcian o inicio del conveno o
acuerdo;

FECHA DE VENCIMIENTD Anolar & dia, mes y afo ded  vencmienio de cada
COMENID O SO LS,

MONTO: Anatar, en su caso e montoe que ampara el corvenio o acuendn;

OBSERVACIONES: En su caso. anolar la informackin que resulle necesaria para
precisar, ackarar o amplar ks dates comtenidos en el presante Tomats;

ENTREGA: Mombre v frma del funconanio. Debera imciar con nombre (5] ssguido del
apellido paterno ¥ rmaterns sn abreviaturas,

RECIBE. Mormbxre v frma del lunssnario que recibe. Deberd miciar con & nombre (3),
seguido del apellido paterno y maternc, sin abreviaturas,

Elabord Revisd
TP, Juan Josa Livans Fukuy Liz. Luks Acosta Werzor
Cantralor del Poder Judical El Visitador General en suplencia dal
Sagrelasio live de Vigilancia y Oi lirna
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| Facha: 06 de diclembre de 2011
T Relacién de asuntos administratives en trimite || Versian: 00
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Cingans Judicial, Coniralora del Poder Judical del Estado Amma responsable; Subdirecedn de las Contmlona

1.  AREA: Momibre complefo dal area a |z que perlenecs &l sarvidar judicial que hacs &
Bnifega

2. ORCIO DE DESIGMACION: Anotar & nimero y fecha del oficio con que fue nombrado el
sarvidof judcal qua racits,

3 CARGO; Anolar & cergn que ooupars sequn su nombramianin
4. LUGARY FECHA: Lugar v fecha en que e rasiza la entrega recepcion,

5. FOJA: Anotar & mimens progresivo de loja v & relerencia ded ndmens tolal de fosas quela
cOmpane, eemoy. Foa 1 de 10; 2 de 100 ele

f. Ho. DE CONTROL. Anolar & nomaro de axpedienls u oficie asignads & cada uno de oz
asuntos

7. ASUNTO: Descrbir demanena breve y contisa el asumle relacanado

B SITUACION ACTUAL: Descnbir bravemente B sfisacion actual en que s encuening o
asunt;

8. PROBABLES RESULTADOS Indcar las protables consecuendias v recomendaciones,
va =24 demanera fsvorable o desfevorabie;

10. ENTREGA: hombre y fimma del funcionane, Debera imcsar con nombre (s) seguide del
apellido paterno y materna sn abrevaiuas,

11.  RECIBE Mombee y firea el funcaonario que recbe. Deberd miciar con el nomione [3),
seguido del apellide paterno v materno sin abrevialuras

Elabord Revisd
LR, Juan José Lenano Fukuy Liz. Luks Acosta Venzor
Corraior dal Poder Judosl El Visradaor Ganeral on suplencia el
Eagredasio E tive de Vigilancia v Cisssplina
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@ Instructive Evc201
- Relacién de asuntos judiciales en tramite ante las  — 2chs: B.0e diclermbre de 2011
- autoridades correspondiantes [Pagina g3 ae 118
Cirgana Judidal, Coniraloria del Pader Judical del Estado Asea responsable. Subdirecsadn de la Conralona

1.

12,

MREA: Momitre complefo dal drea a la que perlenece el servidor [idicial que hace &
anineda

OFCIO DE DESIGNACION: Anctar el nimero y fecha del oficio con que fue nombrado el
sarvidof judcal qua racits,

CARGO: Anolar ef cergn qQue ocupars sequn su nombramisnhs;
LUGAR Y FECHA: Lugar ¥ 'echa en que == realiiza la entrega recepoion,

FQUA; Ancier & mimeng progresiva de fojs y & referencia ded rimeno iolsl de foias quela
companen, epmpie Foa 1 de 10, 2de 10 ele

Ho. DE CONTROL Anotar el mimeno de expedienie uofico asgnado & cads uno de os
asunlas

ASUNTO: Describir brevemante & asunio de que se irale;

SITUACION ACTUAL: Describir bravernanta b sluacion aclusl en que 58 sncbenlra &l
asLinby;

PROBABLES RESULTADOS Incicar |l probables  consecuencias yo
recomendaciones, yasea de manera favorable o desfavarable;

ESTIMACION ECONOMICA: En caso de lauds boral, anotar la cantidad estmada para
S reconocimiento presupuestsl

ENTREGA: MNombre v frma ded funcionario [ebera imciar con nombre (5) ssguido del
apallido paterno y maberna =n abrevalusas

RECIBE: Mombre v frma def funconsno que recibe Deberd micisr con &l nombre (5],
saguido del apsllide palerno y malsrma, sin sbrevaluras,

Elabord Revisd
LR, Juan José Lenano Fukuy Liz. Luks Acosta Venzor
Corraior dal Poder Judosl El Visradaor Ganeral on suplencia el
Sacretasio E livis de Vigitarcia y Oi lina
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Cingans Judicial, Coniralora del Poder Judical del Estado Amma responsable; Subdirecedn de las Contmlona

1. MREA: Momitre complefo dal drea a la que perlenece el servidor [idicial que hace &
entrena

2. OFICIO DE DESIGNACION: Anotar & nimero v fecha del oficio con que fue nombradn el
sarvidof judcal qua racits,

3. CARGO: Anolar ef cergn qQue ocupars sequn su nombramisnhs;
4. LUGARY FECHA: Lugar v techa en que s realiza la enfrega recepoion,

5. FQUA; Ancier & mimens progresivo de fojs y & referencia ded rimero iodsl de foias quela
companen, epmpie Foa 1 de 10, 2de 10 ele

. IMPRESION DE SELLOS: Imprimic los salles que s encantraban bap |a responsateidad
did servador pudicial que hacs |3 enlrega,

T EMTREGA: Mombre v frma del funcionama, Deberd incsr con nomire (3) sequida del
apsllido paterno y malerna @n abrevaluas

8.  RECIBE Mombee ¥ livma del lmconano que reabe Debesd nisler con & nomibne (3,
safuldo del apsllids palamo y maberno sin abrevaluras

Elabord Revisd |
LR, Juan Joss Lunano Fukuy Liz. Luks Acosta Vereor
Corraior del Poder Judscsal El Visradaor Ganeral on suplencia el
Sacretasio E livia de Vigilarcia y Dissiplina |
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Cingans Judicial, Coniralora del Poder Judical del Estado Amma responsable; Subdirecedn de las Contmlona

1. AREA: Momibre completo del drea a la que perlenece el serader judicial que hace la
anineda

2, QFICIC DE DESIGNACION: Anolar & nomero y fecha del olicio con que fue nomirada el
sarvidof judcal qua racios,

3. CARGLO: Anotar el cargs que scupara segin su nombramiento;
4. LUGAR Y FECHA: Lugar v lecha en que e realiza |2 enlrega recepoon

5. FOQUA; Anolar &l ndmero progresivo de foja ¥ la referencis del nomero icied de fojas que ls
companen, epmpie Foa 1 de 10, 2 de 10 ele

. No. DE CONTROL. Anolar &l nimers de confral que se ke asgnd al acla,

T FECHA DEL ACTA O MINUTA: Anotar ka Techa ded documento (Las actas que s incluisan
serfn las del eercicio en curso de cuando s2 Beve & cabo 3 enfregal

B COMISION O COBMITE DE ORIGEN: Anciar el nombre ded cormdi o comisin origen del acta
o minuta v de s cuales farmeba parte 2l sarvidar judcaal que hace ks entregs;

5, ASUNTOS RELEVANTES: Anctar a grandes rasgos el consenide del acta;

10. ENTREGA: Nombre y firna del fundonrana. Deberd micar con rombre {s) seguida del
apallido paterno y maberma =0 abrevalusas

11, RECIBE Mombre y frma def funcionsnio que recibe Deberd incssr con & nombre {3)
saguido del apsllide palamo y malsrns sn abrevaluras

Elabord Revisd
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Estados financieros

Oﬂjﬂﬁm: Conacer b siluacian finander de b Irstilucion a la fecha de b conclsign del encargo.
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Cingans Judicial, Coniralora del Poder Judical del Estado Amma responsable; Subdirecedn de las Contmlona

AREA: Nomtre compledo del &ea a la que perlenecs e srvidar [edidal que hacs &
anfrega

OFCIO DE DESIGNACION: Anatar & nimero v fecha del oficio con que fue nombrado &l
sarvidar judical que recibs;

CARGO: Anolar &l cergo que oouparg 5eg0n 51 nombramienhs;

LUGAR Y FECHA: Lugar v fecha en que s realza la entrega recepcion;

FOJA; Anolar el nimero progreseen o foje v B referencia del nomero fpisl de fojps que B
companen, emmpi Foa 1 de 10 2 de 10 elc,

HOMBRE DE LOS ESTADOS FANANCIEROS QUE SE ENTREGAN: Anctar & nombre
ded estada Inanden que & enlraga,

FECHA DE LOS ESTADOS ANANCIERDS: Anolar |a fecha & fa que ssién elabarados
I eslados financieros;

EMTREGA: Nombre v frma def funcionario Debera imciar con nombre (3) sequido del
spellido paterno y materno sn abrevaiuas;

RECIBE: Momiore y frma del funcionang que recibe. Deterd incar con el pombne(s),
saguido del apsllida palerno y materna sin abrevalures

Elabord Revisd
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Acta Administrativa

Objetivo: es el instrumento administrative mediante el cual, el servidor
judicial que sa separa de su emplac, carge o comisidn, rinde un Informe de los
asuntes a su cargo ¥ del estado que guardan, entregando los recursos publicos
gue tuve asignados,
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Cingans Judicial, Coniralora del Poder Judical del Estado | Amma responsable; Subdirecedn de las Contmlona

Acta Administrativa
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Cingans Judicial, Coniralora del Poder Judical del Estado | Amma responsable; Subdirecedn de las Contmlona

Acta Administrativa
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Acta Administrativa
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INSTRUCCIONES GENERALES

El acta debe ser escria a renghon certadn, Ulilizando un lengua)e chro ¥ acceable qus lacibe s
Comprensiin,

Fara la elaborscian del acta e usera paps| oficial del &rea de adscripeon del saryidor judcial
sujelo & la enfrega. en cuanio 3 los anexos, no es necssanio Wikezar fofocaplas de los fomatos, ya
Ul esios (micaments son una gula de s datos que deben regeirarse an los mismes, oo debaran
considersr los que se requean de ecuendo @ gz Tunciones v alribuciones del cago que =8
anfreda

Lo farmatos que s= acompanan no san mitatvos. s6lo son enunciglivos:

En gl acla s& deben asentar con toda charidad ¥ amplitug, las situaciones que resulien confusas,
a5l coma aquekas discrepancias de criena ¥ de spreciacan entre le parke que enlregs ¥ B que
recibe, al Qual que cualquksr ofo asunth 0 rECUMsD due no haya sdo previslo en el presents
decurmanto

£

36

El atla, formalos y anexos, deberan conlaner en cada una de sus hojes o salio de la oficina, sabio
al informe de gestide serdn frmadas an forma congunta por el servider udicial entrante v salients;
loz fesfigos de asistencia Unicamente frmaran el acla

e
-
]

)
“

C

Lo relstivo @ | inlervencion de la Conlraforia del Poder Judcal del Estado, se nclerd en & acla
Unicamente cuando parlicipe en la misma, en cuyn caso los auditores actuanles frmaran
solamente el acta

EV

La fecha de nicio del acta en su caso serd acorde a la del oficio de comisidn de los awditores dek
Confrgioria, de no ser asl deberd coincadir con aqeslla en que el nueso btukar tome posesion, ¥
sobre fodo en B que ssuma el manejo v el despache de los asuntos, pudiendo ser diferents fa
lecha de conclusion o del cierra dal aola, pess en ese lapso leadd oparlundad de verlcar ¥
recibr flacamente g recurses sujelos a B enfrega,

HOTA: e acusrda con & Ley de Enlrega Recepcion de bos Becursos Piblices ded Eslado de San
Ligs Potost, sefiafa en su arlculo 20 que a la lefra doe: “La verifcaciin del contenido oe acla
comespandients deberd realizerss por &f senfdor judicial enframs en an ferming de quince dYas
habiles conlados & partl de ks fechs de snlrega-recapoiin del despacho. Dwanle diche laps &
senvidor jsdicial safends podrd sev requevids parE Que haga s avlaacionss y proporcione B
informacin edicional gue se ke safinie”

En lo que respecla a las achwdades de lipo limanciero, adminigralsn v jridico, deberdn
considerarse hasta la fecha en gue concluye al encargs,

La hora y fecha de micio y lerminackn del acta asi como ks mportes que se consignen en esla,
deberin anctarss con nimero y letra

Elabord Revisd
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Con & propdsite de dar cumplmeenio & contenido de este ordenamiento y hacer B entrega
oportung ¥ debads de sus despechos, los senvdores judicales suelos @ esie ey, deberén
maniener permanenlaments aclualzados sus regislros, conlrokes y damas documeniacon redalwa
a s geslion

Cuando fas crcumstancas no le permilan al senwdor udcsal sabente, reakzar |z entrega al
momente er que concluye su encango, deberd efectuar una entrega presia, esencial para no
inferumpr Bs actividades inherentes al cargo, como son suntos cuyD frémde sea wrgente,
gleclva; cheques pendienfes de deposilar o enlregar a los beneliclamos, chequesras de la
insbibucion. formas vakradas, equpo de compulo que contenga toda & informacidn oficial,
adviriends que esla es propedad def Poder Judicial del Estado y no podra ser extraide por &l
ssfvidar udicial sakbanle; combinacon. lave inlefar y conlenido de la caja de ssgundad, Faves de
las ahdnas ¥ afeas 3 s que lene SEcast. JSURGS BN pRaceso qus redqueean alenciin mmedala,
atciters

Al momento de que &l lular gue hace @ enlrega, solicle por escrln & infsrmncon del parsonal
de la Contraioria del Poder Judiciad en of acto de enfrega recepcidn, deberd lener impreso un
tarmio del mforme de gestitn, ded acta y los anaxos wilzedes. La paricipacin de loe audiores s
orourscrbe en lonma exclisya a dar constanda del acio de enlrega, sin verhcar el estado en que
S8 ancieniran ks asuntos ¥ recurses quee s descriten en bs documentos

f

....,_.
H

=

=
i

o

D&l informe de gestan, &l &de y loa famatos uliizados se elabareran fres legaps detidsmante
cosdis, con s respeciva cardila de idenlifcacon, dands curplmients & ke requisiles ques @
safiakan previo a su detibucion, que serd uno para @ sarvidor jedicial que entrega, ofro para el
erchiva de |a oficina suets o ls entrega y el original para la Contraloria

C

EV

La referida caratula deberd contener los siguiantes datos

Poder Judicial del Estade

Mornbfe def servdor udicial qus enlrega

Descriccaan del puesio que otupaba

Fecha en que concluyd & encargo

Mombre ded servidor judicial que recibe

Descripcadn del puesto que otupa

Lugar ¥ lscha en qua récha

Mormbre y cargo del representante del organa de control intemno {2n 850 de que S8 desgne
inferveniar)

& & & & & & @&

Invarizblemente con infervencién o sin ells, se desbingra a | Condraloriz, € legajo que comtenga
los ariginaies del informe de geshan, del acta v los formalos ulilizados.

Los textos del mforme de geshdn, del acta y los formatos. deberdn ser respaidados en medos
magnélicas y entregarse al servidor judicial enfranie pars que quaden bejo su resguarda,

Elabord Revisd
LGP Juan Josa Lissang Fukuy Liz. Luks Acosta Wenzor
Contrafor del Poder Judcsl El Viskadar General en suplancia del
Sacretatio liviy de Vigitarcia v Oi lina




PERIOGDICO OFICIAL DEL ESTADO

SABADO 21 DE ABRIL DE 2012 [IBRE Y SOBERANO DE SAN [U1s Potost
@.; Instructive EvC-2-m
Entrega — Recepcin de los Servidores Publicos del - *cha % ge diclembre de 2071
i EEE Poder Judicial del Estado (Areas Administrativas) ,.H_“" TR
Cingans Judicial, Coniralora del Poder Judical del Estado | Amma responsable; Subdirecedn de ls Contmlona

Leos sarvidores judicisies obligados deberén reafizar |e enfrega-recepeaon de aquells elementos
propics de su oficing cuanda &l cambio sea 20lo de su encarge, &si como |os que fengs asignados
para su uso personal por razdn dol puesto desempedado, por o lanto, en el supuesto que dohos
servidores |udiciales cuenfen con olras direccones que dependan ded mesme, en Bs que fos
subordinades == mentensn y no son cambizdos, baslera con que B enlrega recepoiin se resice
sobre ks elermenlos propess del &rea a su cange. En el supuesio de cambie de adminkslrackin de
toda e area. elfitular realzara la entrega en s totalidad incliyende ks gue dependan de su area

L& enfrega-recepritn debera realzarse, ademas de los senedores udiciales obigados con nvel
de Wikar del drgano udical o entidad ¥ hasla & nwvel de dieclor de drea, que expresaments
establece & lay, por s seradones pUDAcOS quie Maneen recursos ¥ aquellss que por razon de
sus flnciones asi lo emerilen; en dstos cases, el fituler del drgana juedcial paded melruir con un
mas de anlicpacan & ssrador udoal obligads que se encwsnlre en esle supesslo o en su
defecto la Contraloria tomard dicha determinacan,

1. Anolar el namibre complefo del drea a B que pertensce el saridor pdical que hace &
eniraga

2. Anolar el nombre de B cudad 0 mumcpio dands s ubica & Area v s levanta d aca

£

36

e
-
]

)
“

3 Hora en que s inicia b enfregarecapcidn y el levartamienio ded acta

C

4. Dia, mes y afio en que se mica la enlrega-recepeion ¥ el levanlamienio del 2cia

EV

5. Nombre de fa celle, ndmero exterior 8 mierior, colonie, cudad v oddipa postal dal ugar
donde e levanla el acla.

i, Wombre ded servidor pudicial que enfrega

T Momire oficial del presio que desempefia el senedor jadicia! que enlrega.

8. Momire ded servdor pudicial que recibe

8. Anotar @l nimero v fecha dal ofico, asl como ef nombre ded Magstrado Presidente del
Suprema Tribunal de Juskcia y del Consein de (a Judicalura del Poder Judicisl del Eslado,
medants el cual comunica |3 desgracan del serador pdicial que ocupard & puesio
vacanie

En caso de no axtsli designackn dal tlular, 8 requenra uliszar @ sguisnts redaccin:

"Cwien ha sdo mombrado por el G o S0 carscher de (Mombre ded puesto
ded funcionario responzable) medante oficie No.___ fechado el pera efeciusr
TeCepaon
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10.  Dia, mes y ano, a parlir del cual surle efecto &l nomoramiento del servdor judicial que
recbe

1. Nomore completo de los tesbgos de asstenca,

12.  Mombie de b dapandancia, anbdad u organismo en @ que desampenian sus Bboraes |os
testgos de asislenca,

13.  Mombre olica v complels dal puesla que ocupa cada una da los lestigos de asmklanca,
14,  Regsiro Federal de Contrbuyenies de cada uno de ios testigos de asistenca

15.  Mombre de fa calle, nimero extenion @ nfends, colonia. cudad y cddigo postal en donde 32
ubica ks wwienda particular de cada uno de los feshges de asstencia

16.  Momore def servidor judisal comisionado por la Contralorla para infervenic e la enfrega-
recepoion. En casn de que no 52 heyva comisionadn mterventar, se amibrg ese nciso del
atla.

17.  Momero de oficic de comision

[|_|."_"=.
2]
-
<

)
“

18.  Dia, mes v afio del oficio de comision

C

19.  Dia, mes v afio sn qus concluyd & encango el servidor |edicial sabenle

EV

20,  Apolar con nomero y kelrs, |8 sums de los saldos que reflejan los esledos de cusnla
bancaras. a la lecha en que concluys & encargo el saredor jwdaal sabenla.

21,  Fechs de corde a la que fusron formulades los estados finencienas que se presenian o
enfegan

22, Anolar & nombre de las personas que comocen |a combinecion de la{s) cejafz) de
sapuridad,

23.  Anolar |a caniidad d2 Baves que enirega

24, Sefigar oo manera gemeral en QU dress se ubican las puertas y  mobdiano
comespondients a fas llaves que enfrega

25, Sefiglar ios nombres ¥ B ubicacain de faz puerias de acteso de s lbves que entrega.
26.  Hom en que se da por concluida el acla.

27, Dia, mesy afio, que 52 da por conchedo gl aclo forma de enlrega (Pueds ser destindz a la

di 50 Inecad).
Elabord Revisd
LGP, Juan José Livang Fukuy Liz. Luks Acosta Wenzor
Corraior dal Poder Judosl El Visradaor Ganeral on suplencia el
Sagredacio liva de Vigilancia y Oi lina




PERIOGDICO OFICIAL DEL ESTADO

98 SABADO 21 DE ABRIL DE 2012 [IBRE Y SOBERANO DE SAN [U1S POTOS(
Léﬁ: Instruetive EVC241
Entrega — Recepcién de los Servidores Piblicos del  —ocha: 08 de diclembre de 2011

Siiss= | Poder Judicial del Estado (Areas Administrativas)  ~pignatmaie
I Cingans Judical Cuﬂhulum -d:* Pader Judical del E!!um | Amma responsable; Subdirecedn de ls Contmlona

PR P o e e

Informe de Gestion

ﬂbjﬂﬂ?ﬂ.‘ Que al servidor judicial gue entrega de a conocer el estado de
los asuntos que tenia a su cargo, de a conocer la stuacion del Srgano judicial a
la fecha de inicie de su gestion, |las actividades emprendidas y resultades
cbtenidos durante la misma, asi como de las actividades que no se han
concluido y por dlitimo I3 situacidn del mismo en |a fiecha de retiro o término de
sU gaston.
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Informe de Gestion
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INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA ELABORACION DEL INFORME DE GESTION

Mombre del funcionann quee enrega;

Mombre oficzal ded puesio que desempeniabe & senador pidicial que enfrega;

Mombre dal funcionano que recits

Anctar el nomitre comipbsto del éres que s enftege

e HMombre y puesio de quen espidid & nombramiento del servdor judicial que entrega
f.gyh Fechsenque seexpidid el nombramignto ded funcionario que enfrege {dia, mes v afiol;
i Mombre de la ciudad donde esté vbicado el drgano pdical;

i kyl Fecha de gaboracidn del informe de geston {dia. mes ¥ afiol,

P FoM

En el moiso "A" debard describr en lermmnos generaies b loma en que e encontio el despacho al
inicko de b gestidn, sefalainde en qué condcones se encontrate el programa operativo anual del
grea comespondients, &l (Mima ejercicio presupussial 8 cargo ded servidor judcaal ssients, asunfos
que == rechieran en proceso y B problematica que presentaban, asunios rezagados, ssunios can
irequlzridades y s acciones que se lomaron para su correccion. De igual lorma en los incisos *B°
G0y D haran mencion de b situacdn general en gue se enconfranen los recursos inanciens,
humanos v materizles sefialando los rezagos, nmegularidades o inconsisiencias existenies, v bs
BECHOnES gua S8 lamaran para U coracdn,

En cuario al inciso "E" deserbiran |es fumcionss v afrbuciones legalkes que lenia el drgano judicis!
al inksio g la gestidn, iguaknents en los incsos P v "G relerran fa normalivdad mlema v exderna
con la que operaba, debeends destacar b exisiencia o inesistencia de keyes, reglamentas, manales
de crganizacian y procadimenios, acuerdos, creuleres, guias, ingiructivos, enlre piros

En &l inciso "H° mostrardn come estaba estruchurado o erganigrama eseculivo del drgand judicial &
inici de la gestion, haciends ura descripsion general v refinendo en fEBmenos gensraies leas
lufciones de cada area.

2. ACTIVIDADES EMPREMDIDAS Y RESULTADOS ALCANZADOS DURANTE LA
GESTION

2.1. PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

En ésla sscotn Anolar el total de acoones emprendsdas en los ejarcoos durante la gestan de los
programas operalives anvakes, descricendn en leminos generales ks resullades akanzados,
considerendn €0 su caso, 18s limiaciones v problemdlica que se heya presentado, y k3 forma en
e se soluciofann, 251 como |25 axpenencas i salislacaones logradas
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2.2. SITUACION PRESUPUESTAL.

En &l inciso A s& asentard el monto del presupuesio giobal asignado en & eercicio
comespondients ¥ el ejercido en cada ma de las acciones realizadas; en &l inc=o "B deberan
hacer menclon de las pracipales moddicacones presupueslaks ocurtides en cada gjefean

2.3. CONFORME A PROGRAMAS CONTINGENTES.

A) PROGRAMAS CONTINGENTES.

En &ste renglin se descritran focas aquellas acciones que quedaron fuera del Programa Cperalivo
Anual [POA) v que s= financiaron con recursos exfreordnanos

D igual forma se asentardn ks motvos por ios cusles dichas acciones e ubicaron dentro da ks
progremas  confingentes, descriveendo en fEmminos  gensrakes los resultades  slcanzados
considkerando en su cam, ks Imdacones ¥ problemalica que se haya presentade, asi coma kBis
Experencas y salisfacoones boradas.

En lo possble, s herd referencia al benafico social v a ks niveles de sabsizecion de ls poblacion,
derwados de [ relacon de acoones
B) PRESUPLESTO ADICIONAL AUTCORIZADD

En ésle apartado Ancler el & monfo del presupuesio giobel esignade en el ejercicio
cofrespondiants y el esroids en cada una de las acconss conlngenles.

C}MODIFICACIONES PRESUPLESTALES
En este inglzo =6 hard referencia a ks princpakes modiiicaciones presupuestales oourmndas en cada

BjEfCCan

3. ASUNTOS EN PROCESD

En esle espacio ss deberdn anclar |odos agquefios asenlos que al momendo de la enlrega se estén
alendiendo en forma normal a5 como aguelos aswbos no resuetos que correspondan a
cualquiera de ks ejercicios presupuesiales dendo del periodo de sy geshdn, tales como: obras
abandonadas por conratistas, obras con deficiencias construchivas, obres de mela ceédad,
ravisknes de conlralos de obra no fmiqueladas, obvas con abaso consderablk en cuanio a
calendaro de ejecucin, obras sn presupuesto, obras v adouisiciones que no rednen b calidad
requenda, adquisiciones pagedas no suminisradss, adassiciones cuye fecha de enfrega se
encusnlra deslasada antre olros.
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Se descnbitdn lodoes aquedos asunlos que an sU realzacon no 58 cumplision B depesiciones
logales federales o sslatales apbcables o e cumpleron parciaiments ¥ gue cormespondan
bésicarnente a cualguiera de las etapas refalivas a kb plbineacion, programacin, presupuestacion
¥ BjECUCION

Se desorbind en forma delafada los molivos o causas por las que no se cbservaron las
dispresones legaies en su regizacion, ¥ los ramites sequedos pera justificar dicka ncbesrvencea

ALGLUMNAS DE LAS INOESERMANCIAS DE LA LEY SON:

Falla de expedenies técnicos

Falla de autorizaciin de recursos.

Falla de procadmisnte de concurss,

Falta de garantias de anficipes y cumplmaenios de contralos.
Falla de confrates

Enfrega de recursos en forma anlicipada a provesdores, conlrabstas de obras pubdcas o
prestadongs de ssmicios

Venta de bienes propieded del Estado s avlorzacion legel
Mangjo imadecuads de recurses plticos tederales o eslalales
Fracooramients da obras, adquisdonss o ssrados,
Documentacion comprobalona apdcrifa, entre olras

5. ASUNTOS DE CARACTER CONFIDENCIAL

En ésta parte del informe de gestibn, Anolar o {odos aquelles asuntos que por sus impdcaciones da
carécler podtico, social, cufturel econdmico, reliposa, kaboral, msuconal o de cualquier ofra
indole, & drgano udcal por scwsido supanal o pof deposicion inferna, los lenga chsfcados como
inlormacn confdencal o reservada

En |z descrpoion de ésie tipo de gsunios, & senvdor |udicial saliente deberg hacer mencadn ded
afigen ded aswlo, las causss por @8 que 58 ke haya dado & caracker de mlafmacon canlidencial o
reservada, los resuliades alcanzades en los asuntes concledos, ¥ ks que se esperalan alcanzar
en los que se encueniren en framite, asi como bs comenlarios ¥ sugerenciss pera B mejor

concleson de ésfos ulimos
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Los servidores udicales salientes &f conclur su gestion. acurmalan mma muy mporfiante expenencia
dervads oel qushacer y de B aclividad admenisiialiva por ellos desarodada, seado fendamenlal
fque sea bansmilida a los fumdonanes enlrantes, con | mabdad de que édes cono@can con base
en los aceros y erores que sa hayan cometido, ¥ en la vissdn general de bs mosas que da e
trabsmo cobidiann, lo que convendris o no realizar &n el futuro mmediats, eslo a nuesina uicio
conshluye una mlarmackon ndspenssble que & permilia a8 |3 avondad enfranle, fenet un
CONGCITEMD ampko 98 B insfucikin en B que prestana sus senicios ¥ con elo efectuar una megor
toma de decsinnes

despacho & concluir &l encargo, indicando las condiciones que guarda el programa operalivo anual
cofmespondants al Ollimo sEcn présupuestal a cngs de |3 aulofcsd salemts, 25 como ks
programas confingentes, asunics en proceso, la problermatca que presentan v las acoones que s
eshmen se deban lomer pare su comeccian o regulerizacion. De igual forma en los mcses "B, "Gy
0" mancionaran la stuacion genaral qus al moments da & enlrega-recapeiin guardan ks recursaos
fenancasros, umancs ¥ maberizies.

Respecto al incso 'E describiran |as funcones y sinbuciones legales que tenga & organo judcal
al momenls de la enlrega, iguaimente. en ks incsss *F v °G referan B nomabwidad mileina §
exbarna com la que operaban al memente de concluir el encargo, debiends destacar la exislenca o
inexislenca de feyes, reglbmenios. manuaks de organizacion y procedmientos, scuerdos,
crculares, guias, instruciives, enfe alros.

Finaimenle en el incisa "H expondran &l organigrama sigcuiive del drea judicis! existenis al
momenls de |a enlrega ¥ refinsndn en Eminos generaies s luncones de cada rea.

El texio infroducionio y de caamre del informe de gestion no podrd ser modificads, exclusivemenis
Analar & en cada caso &l nomire dal servidor judicial salienls, el Area que se enlrega, la fecha an
e ke fue expedido su nombramients respective v el nombre en ol espace de firma del informe

L& mangicn de Emitaciones, problematics v la foma en que estas feeron superadas, asi come las
experencas ¥ salislacciones alcanzadas, 2 que se reliere al lexto miroduclsno del mlome da
gestion, debera hacerse exclusivamente en b secckdn 2, relativa a actividades emprendidas y
resufiados alcanzadas durante la gestidn
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LEY DE ENTREGA RECEPCION DE LOS RECURSOS PUBLICOS DEL ESTADO DE SAN LUIS
POTOSI

Ley pubicads an el No. Extraardinans dal Penddico Olew! 8! lveves 15 de diclembre de 1994.

DECRETO 232

La Quincuagésima Cuarta Legssalura Constitucional del Estaco Liore ¥ Soberano de San Luis
Pofinsi decreta o squiente:

LEY DE ENTREGA RECEPCION DE LOS R‘EEHFI:EE PUBLICOS DEL ESTADD DE SAN LUIS
POTO

TITULD PRIMERD
MSPOSICIONES GENERALES
CARTULD UNICD

ARTICULD 100 - La presente ley fiene por obyebo fijgr las novmas para |a enfrega-recepcdn de fos
recursos piblicos del Estedo de Sen Lus Pofosi v esisblecer |e obligacion de que, sus titulares ¢
los servdores pubbcos hasta e el da direcior de 2rea; o 50 equivaenle en el seclor paraeslalal
0 paramunscpad, rindan al separarse de sus cargos uninforme de los asuntos e su competencia ¥
enfreguen farmaimende el defalle de ks recursps finenciercs. humanes v matemales que tengan
asignadas para & epsicion de sus alibuconss a queenes fos susliluyan |legalmenls en sus
funcinnes.
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ARTICULD 20.- La presanis ley as apbcable al;
| - Poder Legislatve del Esfads;

I1.- Poder Ejeculivo ded Estadn

iI- Poder Judiceal ded Esfado,

IV - Adminstraciones Pibicas Municipales, ¥
V.- Enfidades Parasstalales y Paamuncpaks

ARTICULD 30- B procesy de enfrega<ecepeion de s recursos plbdcos ded Extado de San Luis
Pofiosl, deberd realizarss)

| - & {esmano & inscan die un ejercacio comstfuconal;
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II.- Cuando por causes dishintes al cambie de adminstracion, deban separarss de su cargo los
servidores plticos & quenss obliga esle ordenemeenio En este caso, |3 entregaecepcin ==
hara al lormar posesiin 98l cangd & sanadar jeacie enfanle, prévis pralesla que detera fendr &n
berminos de ley. Simo existe nombrarmaenio o designacin inmedsata de quien deba sustituir al
servidar judicial saliente, ks enfregarecepritn =8 hars al servidor judicial que designe para fal
alacla el superior Erarguico dal mismo.

En ¢aso de cese, despedo, destilucian o licencia por fiempo indelinedo en los erminos de su ey
organica, el servwdor judcal salente. no quedand refevads de s oblgacknes edablecdas por la
presante Wy, M de ks responsabilidades en que puediese haber incumide con motvo del
desempefio de su cango

ARTICULD 4o~ La enlrega-recepcidn de los recwrses pdblicos del Estade, es o proceso de
interés piblico, de cumpimients obligatorio v formal, que debers efechusrss por esorio. medisnte
atta admnislraliva n |3 que sa descrica el edado gue quarda fa admenislracion, dependancia o
anfidad de que s lrale ¥ que debera conlengs los requisilos estableckios por |3 pressnle ley ¥ par
los manuales de normatividad qiss fijen la Cortaduria Mayor de Hacienda, en el dmbito dal Poder
Legislativo, municapics del Eslado y enbdsdes peramumicipales; la Coordmacion General de
Condraioria del Gobierno del Esfado en la esfera del propio Goberno ded Eslado v enlidades
paraeslatales. v la Confrakeia def Poder Judiciad en & drea de aplicacon de su aclividad
jurisdiccansl

ARTICULD 5 - La Contaduria Mayor de Hacienda dil H. Congreso ded Estado, fa Coordinacion
Gieneral de Confraloria del Gobierno ded Estado v fa Conlreforie del Poder Judcial, en el ambdo de
sUs fespeclvas compelencias, quedan faculladss para inferprefar esla ley para eleclos
admnisirativas.

TITULO SEGUNDO
DEL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION
CAPITULO PRIMERD
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

ARTICULD Bo- Los Mulares de los poderes del Estadn y municipos v los seradores pdbbeos que
noupen cangos hasts o nivel da drector de drea o s equivalenta &n ol sechor parassiata o
peramuncapa!, esian obligados en bos términos de esla ley a entreger al servidor |wdicis! enfrante
un informe de su gestion v medante acla adminestalva, ks asunlos § recursos a su carpo
debiando remairse para hacerio, & manuad da nomatwdad y procedimasnto que rijg la matena,
pera i dependenca o depariamento de que s frate

Asimisno, & sarvidor udicial enfrante. esta obligado @ rechir & informe v acta respeciiva ¥ a
reyisar su confenids

ARTICULD To- Los sarvidores plblcos que en ios lrmnos de esta sy, g8 encusnlran oblgados
@ realizar B entregarecepcdn v que al temino de su eprado sean ralificadoes en su cargo,
deberdn efecluar € procesn de enfregeqecepcion anfe el drgeno de combral mberpo que
colresponda




PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

[1BRE Y SOBERANO DE SAN [U1S PoTosi SABADO 21 DE ABRIL DE 2012 107
@.; Anexo 1 EVC-2-01
Ley de Entrega Recepcién de los Recursos Publicos  —2chs: -l;:' Hiciunben, gy T
EremE del Estado de San Luis Potosi P TR
Cirgana Judidal, Coniraloria del Pader Judical del Estado Asea responsable. Subdirecsadn de la Conralona

ARTICULD Ao.- Los filulanes de ios podanas dal Estado y mimicipios. asi como de les enfidades
peraestalales y paremunacpakes, deferminaran al indco de su geslion, en sus respeciives areas de
competenda, sobra ks servidores pdbseos que ocupen nivel mlerior al de drectiin de &rea o s
equivalents que por B natursdeza e mporanci de sus funcones, deban quedsr suelos & las
obfigaciones que mpone el presente ordenamiento

ARTICULD ° - Los Mulares da las dependencias o que 5o lale, debsran comunicar a fos
argancs de contgl mberng respectivas, ks nombres, atricucones ¥ responsabdidades de o
servidores pdbkcos en quienes recaigan les oblgaciones estabéecidas por k8 presenie ley, dentro
di los quince dias habiles siguisnles 2 13 recapcion ded despachn.

ARTICULD 10- En caso de que el servidor judiciel enfrante delecte imegulandades en Ios
QG Urieilos ¥ recursos recibados dealro de bn ferming o8 quincs dias habiss, contados a parir de
la fecha die entrega-recepeion del despacho, deberd hacerlas ded conociméento dal drogano de
confrod @ que corresponda e dependencie 0 entided de que se refe, 3 fin de que e servidor
judcal safients pueda procede a su aclaraciin &n un plazo de qunce dias hablss o en 5 caso
=@ proceda de conformidad con e régmaen de responsabifidades de los servidores pldbloos

S el sarnidar Judical entrante desare de cumplir esla obigacsdn, moumid en responsabibdad en los
bérmings de la ley respactiva

BRTICULD 11 - Cuando e servidor judicial saliente no proceds & |8 entrega el infome de oz
asLnios ¥ recUrsts a Su carph, an ks lenmmos de esla ley, sera requetco por & organo de conlral
inferno correspondiente, para que en un lapso de quince dlas kabies contados a partir de fa fecha
de sU eEraracion, cumpls con esis obligacion

Si el senador judiciadl safente dejare de cumplir esta depasicidn, incurrird en responsabidad en
los términos de k3 Ley de Responszhilidades de e Servdores Piblicos del Eslado y Munacipios
de San Lies Patosi

ARTICULD 12 - Con & propdsio de der compimiendo al conlensdo de esie orderamienio y heosr
porsible B enlrega oporiuna y detida de sus despachos, |os servdores plbboos sujetos a esta ley
deberdn  martener  pemmarenlemente aclalizados sus registos  controles Y demsds
documentacion retativa a su geshdn

ARTICULD 13- La anfregs del despachn, de recursos y de los asunlos en iréméde encomendardos

al senvdor pudical salients, no o edme de Bs responsabilidades en que hubiere mcurido an
bErminos de ley

CAPITULO SEGUNDO
DE LA PREPARACION DE LA ENTREGA

ARTICULD 14.- La aulorided piblica safiente. doberd preparar la enfrega de los zsunlos y
recursos, medante acta adminsirativa en la que se moluird en su caso
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| - B informia por ascrito de la gastitn def senidor udicial salienta;

II.- Detalle parmenonzads sobre |z siluacdn de ks recurses linancderas y humanis asi como (o5
bienes muebles e inmuebles a se cargo,

Il - Dedalle de ks presupuesios, programas, esludos v proyecles,
I - CObras plbbcas en prooesn,
W - Beglamantos de orden munsspal manuakes de orgarzacsin y da procsdmeanios, y

| - En general los aspechos refacionados con @3 sduacion adminsiratves, desamollo, cumplmaanio
0 Bn sU cas0 desviacon de programas y dermds mfarmacsn v docurmentacion relativa que safiala
el manual de nomathidad

ARTICULD 15 - Bl inlarme a que 5= refisre f bacsidn | dal arlicwio anberior, deberd confener una
descrpoon da & siluacdn del despacho a b fecha de inicie de su gestidn, lambedn descerbird &bs
actnedades emprenddas ¥ resuliados obienidos durante |a misma, sefslendo essecalmente oz
fque S8 ercuanian en procsss v por dimo b shuacion del despacho en |2 fecha de refiro o
bérming da su gestidn,

ARTICULD 15 - Uina vez reconccida |egalments, la autoridad piblica enfrante desgnaré una
COMISIOn para gue en coordnacin con |2 adondad cbligada 8 hacer |8 enliega, incen &
fransferencia de kos documentos @ mformes que contengan ks estades en que =2 encuenlran los
asunics relacionados oon los recursos fmancercs, humanos y meterales; cada une de eslas
comisionas edaran mlagradas con wn maximo da cualn personas

Asimizmo, |8 comeson recapiora debera fomar conocimiente de k3 sduacion que guards la
admenislracitn, desarolo ¥ cumpbmienio de ks programas y proyeclas ¥ en 50 caso oias
pildicas en process, de lal manera que al momento de concretarse el relevo en B Retaridad da
los puesios, =2 conlinde la marcha de |z eclividad gubernamental

CAPITULO TERCERD
DEL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION

ARTICULD 17 - A %&rmino & micio de 1 ejercicn consifucional el proceso de anirega-recepeicn
detrara prncipsar duranle &l pesodo an que |2 aulondad enfranls estalal o menicpal haya sKdo
lxgakmenta reconocida

ARTICULD 16.- Para llievar & cabo |3 enlrega-recapcion de los recursos poblicos del Eslade, oz
usares salientes debesan levar a cabo un acko formal, en el que s haga enfrega ded informe da
la gesfion realizada por los mismos y el acla administraliva, en 3 que en foma glebal consie &
estado que guarda fa administracion, & s filulares epfrantes

Loz fitulares salientes de fas dependencias, deparfamantos, erganismos, drecciones o enlidades
deberan preparar la informacidn relative &l acts sdminssirative en forma especifice, anexandn
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pormenoizadamense B informacion v decumentacadn relativa al estado que guarda kB
dependencia correspondente. Esta informacian formarg parte de la enfrega-receprion de los
recursos pdbboss del Eslads.

ARTICULD 19~ Bl servidor judicaal endrante, al lomar posesion, o en =u caso, & que quede
ancargado del despacho, imaf &l acla admsistraliva con 25sienca de dos lestgos que el
misma desgne y de s funclonanas que asislan nombrades por oS organcs s condrod i
wigitancia, conforme & las atribuciones que les olonga |a ley respectiva, dando éstos constancia del
decumento sobre el estado en que se encueniran bs asuntos y recursos, recabanda un esemplar
di loda & nlormacedn que ampars l3 enlrega-ecspoiin.

ARTICULD 20- La verificecion del conterido del acta correspandiente deberd realizarss par &l
safvidar pudcil enlraals an un lefmino de qunce dias habiles contados a parte de B lecha da
entregafecepcadn del despacho. Derante dicho bpso @ servidor udicial saliente podrd ser
requendo pera que haga las acleraciones y proporcions |3 informaciin adicional que =2 la solicile

ARTICULD 21 .- La Contaduria Mayor de Hacienda del H. Congreso del Estado, la Coordinacion
Gieneral de Copfralonia dal Gebiemno ded Esfedo v i3 Confreforia ded Poder Judicial, &n el ambedo de
s compelencia, viglaran el cumplimienlo de (25 deposiclones v procedimesnlos a que 5 reliere
&5t by,

BRTICULD 22 - Le inlervencitn de | Contaduria Meyor de Haciends se derd directaments en ios
CA508 an que scura cambio da los Midares 2 que = refiera al arliculo 2o, de asla by,
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ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERC: - La presande ley entrara en vigor al dia sguiente de su pubbicacon en el Periddos
(Micial del Estado

SEGUNDC - Quedan sn efects todos ks decredos, acuerdos v circulanes que conlravengan las
dispeeiziones contenidas en |a presente ley

Lo bendra entendido el Escutivo ded Estado v iy hard publicar. crcular y obedecsr,

0 A D Qen el Salin de Sesones del H Congreso del Estado & los weiniirés diss del mes de
nowiembre de mil novecenos novenla y cualm.






