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ACUERDO GENERAL CENTESIMO OCTOGESIMO CUARTO DEL PLENO DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE SAN
LUIS POTOSI, QUE CONFORMA EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL PODER
JUDICIAL DEL ESTADO, PREVISTO EN LOS ARTICULOS 2°, FRACCION XXXV,
11, FRACCION Vy 50 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS.

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que la Ley General de Archivos tiene aplicacion en todo el territorio
nacional y su objetivo primordial es la preservacion, organizacién y administracion
homogénea de los archivos en posesion de los Poderes Locales, autoridades, érganos
autbnomos, entre otros. De acuerdo a su exposicién de motivos, el propésito de esta
ley es fortalecer el acceso a la informacion publica al poner a disposicién de la
ciudadania archivos organizados, no sélo para incrementar su confianza en las
instituciones de gobierno y fortalecer la democracia mexicana, sino ademas con la
finalidad de extender sus posibilidades de acceso a todos los campos de conocimiento.

SEGUNDO. Que el Congreso del Estado de San Luis Potosi, en cumplimiento al
Cuarto Transitorio de la Ley General de Archivos, y con el propésito de armonizar con
la misma los ordenamientos en la materia; expidié la Ley de Archivos del Estado que
se publicé el 19 diecinueve de junio de 2020 dos mil veinte, en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado “Plan de San Luis”, abrogando la anterior legislacién de la
materia promulgada el 20 veinte de octubre de 2012 dos mil doce.

TERCERO. Que de conformidad con la abrogada Ley de Archivos del Estado, el
Comité de Transparencia del Poder Judicial del Estado, ademas de las atribuciones
que le otorga la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado,
era el 6rgano encargado, entre otras actividades, de elaborar los proyectos de
dictamenes de depuracioén, transferencia, valoracion y baja documental de archivos.

CUARTO. Que de conformidad con las nuevas disposiciones en materia archivistica,
se debe conformar el grupo interdisciplinario que prevén los articulos 4, fraccion XXXV,
11, fraccion V, y 50 de la Ley General de Archivos, drgano colegiado que tendra la
funcién de coadyuvar a la valoracion documental y que consiste en el estudio de la
condicion de los documentos que les confiere caracteristicas especificas en los
archivos de tramite o concentracion, o evidénciales, testimoniales e informativos para
los documentos histéricos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias
documentales y, en su caso, plazos de conservacion, asi como para la disposicion
documental, para estar en aptitud de realizar transferencias ordenadas o bajas
documentales.

QUINTO. Que el Poder Judicial del Estado, inmerso en la tarea de preservacion,
organizacion y administracion de sus archivos, proyectd la modernizacion del Archivo
Judicial, la cual consistira en el desarrollo de un micrositio electronico con el objetivo de
capturar, organizar, conservar y administrar expedientes digitalizados en una primera
etapa del afio 2015 dos mil quince a la fecha, los cuales podran ser consultados por las
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partes de manera remota.

SEXTO. Que la administracion, vigilancia y disciplina del Poder Judicial, asi como la
carrera judicial, se encuentran a cargo del Consejo de la Judicatura, de acuerdo a lo
dispuesto por los articulos 90, péarrafos quinto y sexto, de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi; 86 y 94, fraccibn XXXVI, de la Ley
Organica del Poder Judicial del Estado de San Luis Potosi.

SEPTIMO. Que el articulo 94, fraccion XL, de la Ley Orgéanica del Poder Judicial del
Estado de San Luis Potosi, faculta al Consejo de la Judicatura para dictar los acuerdos
generales para modernizar las estructuras organicas, los sistemas y procedimientos
administrativos internos, asi como los servicios al publico.

Por lo anterior, y con fundamento en las disposiciones constitucionales y Legales
citadas, el Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de San
Luis Potosi, expide el siguiente:

ACUERDO GENERAL CENTESIMO OCTOGESIMO CUARTO DEL PLENO DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE SAN
LUIS POTOSI, QUE CONFORMA EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL PODER
JUDICIAL DEL ESTADO, PREVISTO EN LOS ARTICULOS 2° FRACCION XXXV,
11, FRACCION V y 50 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS.

OBJETO

Articulo 1. El presente Acuerdo tiene por objeto conformar el Grupo
interdisciplinario del Poder Judicial del Estado, previsto en los articulos 4, Fraccion
XXXV, 11, fraccion V, y 50 de la Ley General de Archivos, que coadyuvara en la
valoracién documental.

GLOSARIO

Articulo 2. Para efectos de este Acuerdo General de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 4 de la Ley General de Archivos, se entendera por:

l. Acervo: Al conjunto de documentos producidos y recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones con independencia
del soporte, espacio o lugar que se resguarden;

Il. Actividad archivistica: Al conjunto de acciones encaminadas a
administrar, organizar, conservar y difundir documentos de archivo;

M. Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por
los sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con
independencia del soporte, espacio o lugar que se resguarden;

(\VA Archivo de concentracion: Al integrado por documentos transferidos
desde las areas o unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica
y que permanecen en él hasta su disposicion documental;
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Archivo de tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso
cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los
sujetos obligados;

Archivo histérico: Al integrado por documentos de conservacion
permanente y de relevancia para la memoria nacional, regional o local de
caracter publico;

Area coordinadora de archivos: A la instancia encargada de promover y
vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion
documental y administracion de archivos, asi como de coordinar las areas
operativas del sistema institucional de archivos;

Areas operativas: A las que integran el sistema institucional de archivos,
las cuales son la unidad de correspondencia, archivo de tramite, archivo de
concentracién y, en su caso, historico;

Baja documental: A la eliminacién de aquella documentacion que haya
prescrito su vigencia, valores documentales y, en su caso, plazos de
conservacion; y que no posea valores histéricos, de acuerdo con la Ley y
las disposiciones juridicas aplicables;

Catalogo de disposicién documental: Al registro general y sistematico
que establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos
de conservacion y la disposicion documental;

Ciclo vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo
desde su produccion o recepcion hasta su baja documental o transferencia
a un archivo historico;

Consejos Locales: A los consejos de archivos de las entidades
federativas;

Consejo Nacional: Al Consejo Nacional de Archivos;

Conservacion de archivos: Al conjunto de procedimientos y medidas
destinados a asegurar la prevencion de alteraciones fisicas de los
documentos en papel y la preservaciéon de los documentos digitales a largo
plazo;

Consulta de documentos: A las actividades relacionadas con la
implantacion de controles de acceso a los documentos debidamente
organizados que garantizan el derecho que tienen los usuarios mediante la
atencion de requerimientos;

Cuadro general de clasificacion archivistica: Al instrumento técnico que
refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones
de cada sujeto obligado;

Disposicion documental: A la seleccidn sistematica de los expedientes de
los archivos de tramite o concentracion cuya vigencia documental o uso ha
prescrito, con el fin de realizar transferencias ordenadas o bajas
documentales;

Documento de archivo: A aquel que registra un hecho, acto
administrativo, juridico, fiscal o contable producido, recibido y utilizado en el
ejercicio de las facultades, competencias o funciones de los sujetos
obligados, con independencia de su soporte documental;

Documentos histéricos: A los que se preservan permanentemente
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porqgue poseen Vvalores evidénciales, testimoniales e informativos
relevantes para la sociedad, y que por ello forman parte integra de la
memoria colectiva del pais y son fundamentales para el conocimiento de la
historia nacional, regional o local;

Estabilizacidn: Al procedimiento de limpieza de documentos, fumigacion,
integracion de refuerzos, extraccion de materiales que oxidan y deterioran
el papel y resguardo de documentos sueltos en papel libre de &cido, entre
otros;

Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos de
archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite
de los sujetos obligados;

Expediente electronico: Al conjunto de documentos electrénicos
correspondientes a un procedimiento administrativo, cualquiera que sea el
tipo de informacion que contengan;

Ficha técnica de valoracién documental: Al instrumento que permite
identificar, analizar y establecer el contexto y valoracién de la serie
documental;

Fondo: Al conjunto de documentos producidos organicamente por un
sujeto obligado que se identifica con el nombre de este Ultimo;

Gestién documental: Al tratamiento integral de la documentacién a lo
largo de su ciclo vital, a través de la ejecucion de procesos de produccion,
organizacion, acceso, consulta, valoracién documental y conservacion;
Grupo interdisciplinario: Al conjunto de personas que debera estar
integrado por el titular del area coordinadora de archivos; la unidad de
transparencia; los titulares de las areas de planeacion estratégica, juridica,
mejora continua, 6rganos internos de control 0 sus equivalentes; las areas
responsables de la informacién, asi como el responsable del archivo
historico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracion documental;
Interoperabilidad: A la capacidad de los sistemas de informacion de
compartir datos y posibilitar el intercambio entre ellos;

Instrumentos de control archivistico: A los instrumentos técnicos que
propician la organizacion, control y conservacion de los documentos de
archivo a lo largo de su ciclo vital que son el cuadro general de clasificacion
archivistica y el catalogo de disposicion documental;

Instrumentos de consulta: A los instrumentos que describen las series,
expedientes o documentos de archivo y que permiten la localizacién,
transferencia o baja documental;

Inventarios documentales: A los instrumentos de consulta que describen
las series documentales y expedientes de un archivo y que permiten su
localizacién (inventario general), para las transferencias (inventario de
transferencia) o para la baja documental (inventario de baja documental);
Ley: A la Ley General de Archivos;

Plazo de conservacion: Al periodo de guarda de la documentacién en los
archivos de trdmite y concentracion, que consiste en la combinacion de la
vigencia documental y, en su caso, el término precautorio y periodo de
reserva que se establezcan de conformidad con la normatividad aplicable;
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Soportes documentales: A los medios en los cuales se contiene
informacién ademdas del papel, siendo estos materiales audiovisuales,
fotograficos, filmicos, digitales, electrénicos, sonoros, visuales, entre otros;
Transferencia: Al traslado controlado y sistematico de expedientes de
consulta esporadica de un archivo de tramite a uno de concentracion y de
expedientes que deben conservarse de manera permanente, del archivo de
concentracion al archivo historico;

Trazabilidad: A la cualidad que permite, a través de un sistema
automatizado para la gestibn documental y administracién de archivos,
identificar el acceso y la modificacion de documentos electrénicos;
Valoracién documental: A la actividad que consiste en el andlisis e
identificacion de los valores documentales; es decir, el estudio de la
condicion de los documentos que les confiere caracteristicas especificas en
los archivos de trdmite o concentracién, o evidénciales, testimoniales e
informativos para los documentos histéricos, con la finalidad de establecer
criterios, vigencias documentales y, en su caso, plazos de conservacion,
asi como para la disposicion documental, y

Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de archivo
mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, de
conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

El Grupo Interdisciplinario dentro de sus atribuciones coadyuvara en el

analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la
documentacién que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de
colaborar con las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion
en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y
disposicién documental durante el proceso de elaboracién de las fichas técnicas de

valoracion

de la serie documental y que, en conjunto, conforman el catalogo de

disposicion documental.

Articulo 4.

Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las siguientes:

Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales,
pautas de comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion
documental de las series documentales;

Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacion
de valores documentales, vigencias, plazos de conservaciéon y disposicion
documental de las series, la planeacion estratégica y normatividad, asi
como los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del

nivel jerarquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la
produccion documental de las unidades administrativas generadoras de
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VI.

VII.

la documentacién en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto
nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa
identificacion de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de
procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se
mezclen entre si. Dentro de cada serie debe respetarse el orden en que
la documentacién fue producida;

c) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los
documentos que integran la serie, considerando que los documentos
originales, terminados y formalizados, tienen mayor valor que las
copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas,
programas y actividades que inciden de manera directa e indirecta en
las funciones del productor de la documentacion;

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion
fundamental para reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un
acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de las
personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es
decir, si la informacién solamente se contiene en ese documento o se
contiene en otro, asi como los documentos con informacién resumida, y

f) Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de
demanda frecuente por parte del 6rgano productor, investigadores o
ciudadanos en general, asi como el estado de conservacion de los
mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de
gestion de riesgos institucional o los procesos de certificacibn a que
haya lugar.

Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion documental
esté alineado a la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del
sujeto obligado;

Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se
respete el marco normativo que regula la gestion institucional;

Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo
establecido para la gestion documental y administracion de archivos;
Asegurar que los plazos de conservacion establecidos en el catalogo de
disposicién documental hayan prescrito y que la documentaciéon no se
encuentre clasificada como reservada o confidencial al promover una baja
documental o transferencia secundaria,; v,

Las demas que se definan en la Ley, Ley de Archivos del Estado, Ley
Organica del Poder Judicial del Estado y demas disposiciones aplicables en
materia archivistica.

Articulo 5. El grupo interdisciplinario del Poder judicial del Estado estar4 conformado
por los titulares de:
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l. Juridica;

Il Planeacion;

[l Coordinacién de archivos;

V. Area de Tecnologias de la informacion;

V. Unidad de Transparencia,

VI. Contraloria, y

VIl Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion,

como lo son un representante del Supremo Tribunal de Justicia, un
representante del Consejo de la Judicatura, un representante de los Jueces
de primera instancia.

El Director del Archivo Judicial tendra a su cargo la coordinaciéon de archivos, en
términos de lo dispuesto por el numeral 27 de la Ley.

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario podran designar una persona suplente que
los represente en las sesiones correspondientes que deberan tener al menos nivel de
subdirector o jefe de departamento, con excepcién del coordinador de archivo que
invariablemente deberd asistir a las sesiones respectivas.

Articulo 6. El responsable del area coordinadora de archivos propiciara la integracion y
formalizacion del grupo interdisciplinario, convocara a las reuniones de trabajo y llevara
el orden del dia, serd el encargado del registro y seguimiento de los acuerdos y
compromisos establecidos, conservando las constancias respectivas.

Durante el proceso de elaboracién del catalogo de disposicion documental debera:

l. Establecer un plan de trabajo para la elaboracion de las fichas técnicas de
valoracién documental que incluya al menos:

a) Un calendario de visitas a las areas productoras de la documentacion
para el levantamiento de informacion, y
b) Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario.

Il. Preparar las herramientas metodolégicas y normativas, como son, entre
otras, bibliografia, cuestionarios para el levantamiento de informacion,
formato de ficha técnica de valoracion documental, normatividad de la
institucion, manuales de organizacién, manuales de procedimientos y
manuales de gestion de calidad;

Il. Realizar entrevistas con los 6érganos jurisdiccionales y las unidades
administrativas productoras de la documentacion, para el levantamiento de
la informacién y elaborar las fichas técnicas de valoracion documental,
verificando que exista correspondencia entre las funciones que dichas
areas realizan y las series documentales identificadas, y

V. Integrar el catalogo de disposicion documental.

Pagina 7 de 10



Articulo 7. El analisis, valoracion y decision de la disposicion documental se realizara
conforme a los lineamientos que expida el Consejo Nacional y los consejos locales.

Articulo 8. Las éareas productoras de la documentacién, con independencia de
participar en las reuniones del Grupo Interdisciplinario, les correspondera:

l. Brindar al responsable del area coordinadora de archivos las facilidades
necesarias para la elaboracién de las fichas técnicas de valoracion
documental;

Il. Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman
las series como evidencia y registro del desarrollo de sus funciones,
reconociendo el uso, acceso, consulta y utilidad institucional, con base en
el marco normativo que los faculta;

M. Identificar los documentos de archivo producidos en el desarrollo de sus
funciones y atribuciones, mismas que se vinculardn con las series

documentales.

(\VA Prever los impactos institucionales en caso de no documentar
adecuadamente sus procesos de trabajo, y

V. Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacion y

disposicién documental de las series documentales que produce.
DE LA SESIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Articulo 9. El coordinador de archivos previo a las sesiones del Grupo Interdisciplinario
realizara las reuniones necesarias con los o6rganos jurisdiccionales y areas
administrativas productoras de la documentacién, para presentar un proyecto concreto
gue sera objeto de andlisis para valoracion documental.

Articulo 10. El coordinador de archivos convocara a sesiéon del Grupo Interdisciplinario
con al menos 5 dias de anticipacion de la fecha programada adjuntando el orden del
dia correspondiente.

Articulo 11. Las sesiones del Grupo Interdisciplinario seran privadas. Habra quorum
legal en las sesiones del Grupo Interdisciplinario con la asistencia de todos sus
integrantes o sus suplentes.

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario podran solicitar se incorpore en el orden del
dia los asuntos extraordinarios correspondientes.

Los integrantes o sus suplentes tendran voz y voto. Para la validez de los acuerdos se
requeriré el voto de la mayoria.

Las sesiones extraordinarias se realizardn para tratar asuntos que requieran urgente
resolucion. En estas sesiones de desahogaran Unicamente los asuntos que las hayan
motivado.
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En las sesiones podran participar con voz las personas invitadas para emitir una
opinibn en materia archivistica. Segun la documentacion objeto de valoracién se
determinara convocar a la persona encargada del archivo de tramite del 6rgano
respectivo.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de suaprobacién, con
independencia de su publicacion en el Periddico Oficial del Estado.

SEGUNDO. Se derogan todas las disposiciones reglamentarias y administrativas que
se opongan al contenido del presente Acuerdo General.

TERCERO. Publiquese el presente Acuerdo General en el Periddico Oficial del Estado
y désele la mas amplia publicidad en el portal de “Transparencia del Poder Judicial del
Estado” y en la pagina de internet del Poder Judicial del Estado.

El presente Acuerdo General se aprob6 por el Pleno del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado, en sesion ordinaria celebrada el 3 tres de agosto de 2022
dos mil veintidés, en la ciudad de San Luis Potosi, capital del Estado del mismo
nombre, por unanimidad de votos de los integrantes del Pleno del Consejo de la
Judicatura del Poder Judicial del Estado, Magistrada Presidenta Olga Regina Garcia
Lopez, Consejera Diana Isela Soria Hernandez, Consejeros Huitzilihuitl Ortega
Pérez y Jesus Javier Delgado Sam, ante la Secretaria Ejecutiva de Pleno y Carrera
Judicial, Geovanna Hernandez Vazquez, que autoriza y da fe.

(Rdbrica)
Magistrada Olga Regina Garcia L6pez
Presidenta.

(Rubrica)
Consejera Diana Isela Soria Hernandez.
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(Rabrica)
Consejero Huitzilihuitl Ortega Pérez

(Rubrica)
Consejero Jesus Javier Delgado Sam.

(Rubrica)
Geovanna Hernandez Vazquez.

Secretaria Ejecutiva de Pleno y Carrera Judicial.

ESTA FOJA PERTENECE A LA PARTE FINAL DEL ACUERDO GENERAL CENTESIMO OCTOGESIMO CUARTO DEL PLENO DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI, QUE CONFORMA EL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI, PREVISTO EN LOS ARTICULOS 2°,

FRACCION XXXV, 11, FRACCION V, Y 50 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS.
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